BURMISTR?Z MIASTA | GMINY

w Nakle nad Notecig
ZARZADZENIE NR 33/2016
BURMISTRZA MIASTA | GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 29 lutego 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nakle
nad Notecig.

Na podstawie art.30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2015r. poz.1515 i
poz. 1890) oraz §10 Statutu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig i § 37 ust.] Regulaminu organizacyjnego Miejsko
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nakle nad Notecig przyjetego zarzadzeniem Burmistrza Nr 252/2015 z
dnia 8 grudnia 20135 roku

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Miejsko Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Nakle nad Notecia
stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 252/2015 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 8 grudnia 2015 roku
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. w § 5 dodac pkt 16 w brzmieniu: "16) ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowaniu
dzieci (Dz. U. z 2016r.. poz.195)"

2.w § 7 ust.2 pkt 11) otrzymuje brzmienie "11) bezposredni nadzér merytoryczny nad Dzialem Swiadczen
Wychowawcezych, Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego, Dzialem ksiggowosci, samodzielnym stanowiskiem
ds. kadrowo - placowym, Sekcja Klubu Integracji Spolecznej. Sekcjg dodatkow mieszkaniowych, Sekcjg
wspicrania rodziny."

3.w § 16 ust.] pkt 5) otrzymuje brzmienie: "5) Dzial Swiadezen Wychowawcezych, Rodzinnych i Funduszu
Alimentacyjnego: a. Sckcja Swiadezen Wychowawcezych (symbol SW) b. Sekcja Swiadezen Rodzinnych i
Alimentacyjnych (symbol SR/FA)."

4. w §22 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie: Do zadan Dzialu Swiadezen Wychowawczych, Rodzinnych i
Funduszu Alimentacyjnego nalezy:"

5. W §22 dodac pkt 3 w brzmieniu:"3. W zakresie §wiadczen wychowawcezych:

a) przyjmowanie wnioskéw i ich weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym oraz prowadzenie postepowan
administracyjnych w sprawach o $wiadczenia wychowawcze,

b) wprowadzanic wnioskow do systemu komputerowego,

c) opracowywanie projektow decyzji w sprawach swiadczen wychowawczych,
d) biezgca weryfikacja prawa do $wiadczen wychowawczych

e) prowadzenie postgpowan w sprawie nienaleznie pobranych $wiadczen,

f) wspolpraca z komdrkami organizacyjnymi Osrodka,

¢) informowanie 0sob i przedstawiciceli Srodowisk lokalnych 0 pomocy W zakresie
Swiadczen wychowawezych i zasadach ich przyznawania,

h) prowadzenie rejestru wnioskow i decyzji w sprawach swiadczen wychowawcezych,
i) prowadzenie kKorespondenciji. w tym przygotowywanie i wysylka poczty,
1) przygotowywanie list wyplat $wiadezen wychowawcezych,

K) inicjowanie przedsigwzicé organizacyjnych i innych W celu zapewnienia whasciwej
i terminowej realizacji Swiadezen,

[) opracowywanie sprawozdan, analiz do projektow budzetu oraz rozliczen w zakresie realizowanych zadan,
m) archiwizowanie dokumentow odpowiednio do stanowiska pracy,

§ 2. Zmiany okreslone niniejszym Zarzadzeniem uwzglednia zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego pn.
Schemat organizacyjny.
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§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nakle
nad Notecia.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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