ZARZADZENIE NR 2/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKEO NAD NOTECIA

z dnia 8 stycznia 2016 1.

wprowadzajace zmiany do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecia w sprawie
konwojowania dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych lub wartoS$ci pienieznych przez Straz Miejska
Naklo nad Notecia dla potrzeb Gminy Naklo nad Notecia

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2015 r., poz. 1515 z
pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 03/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig z dnia 03 stycznia 2012 roku
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany.

1) W § 1 dodaje sie pkt 16 i pkt 17:
,»pkt 16) Prezes- nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Nakielskiej Administracji Doméw Mieszkalnych”;
,»pkt 17) Pracownik biura Strefy Platnego Parkowania - kasjer”;

2) Zmienia sie § 9. ktory otrzymuje brzmienie:
»Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Dyrektorom, Kierownikom, Prezesowi oraz Komendantowi”.

§ 2. Wprowadza si¢ instrukcje w sprawie wykonywania czynno$ci konwojowych przez straznikéw miejskich
stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 3. Pozostale przepisy zarzadzenia pozostaja bez zmian.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Strazy Miejskiej w Nakle nad Notecig.

§ 5. Traci moc instrukcja w sprawie wykonywania czynno$ci konwojowych przez straznikow miejskich
stanowigca zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 03/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig z dnia 03
stycznia 2012 roku w sprawie konwojowania dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych lub warto$ci pienieznych
przez Straz Miejska Naklo nad Notecig dla potrzeb Gminy Nakto nad Notecig.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Nak}o nad Notecig
z dnia 8 stycznia 2016 r.

Instrukcja w sprawie wykonywania czynnosci konwojowych przez straznikow miejskich.

Rozdzial 1. .
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Instrukcja ma na celu :

1. Okreélenie zasad i sposobu postepowania straznikéw miejskich podczas wykonywania czynnosci
okreélonych w art. 11 pkt 1 ust. 9 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych Dz.U.z 1997r., Nr 123,
poz. 779 z péz. zm.).

2. Okreslenie prawidtowego i profesjonalnego wykonywania powierzonych czynnosci stuzbowych.
3. Zmniejszenie ryzyka napadu na konwj oraz zmniejszenie szans jego powodzenia.

4. Zminimalizowanie skutkéw napadu, tj. strat materialnych, utraty zdrowia lub zycia konwojentéw oraz
pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania, dla ktérych
wykonywane sg przedmiotowe czynnoSci.

§ 2. 1. Odpowiedzialno$¢ za organizacj¢ i taktyke pelnienia shuzby konwojowej, w tym wyznaczenie tras
konwojow spoczywa na odprawiajagcym do stuzby.

2. Trasy konwojow okreslaja odrgbne dokumenty, przechowywane w zamkniete] szafie znajdujacej si¢ w
siedzibie Strazy Miejskiej Nakto nad Notecig.

Rozdzial 2.
SKEAD OSOBOWY ORAZ WYPOSAZENIE KONWOJU

W sklad konwoju wchodzi :
1) Dowodca konwoju
2) Kierowca-konwojent
3) Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania.
4) Pojazd shuzbowy Strazy Miejskiej Nakto nad Notecia lub pojazd zastepczy nalezacy do Gminy.
Algorytm postepowania uczestnikéw konwoju :

1. Dowédca konwoju ubezpiecza zatadunek ( roztadunek ) dokumentéw, przedmiotow warto$ciowych lub
warto$ci pienigznych.

2. Kierowca-konwojent znajduje si¢ caly czas w pojezdzie, natomiast pracownik jednostki organizacyjnej
Gminylub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania i dowoddca konwoju, zajmuja miejsca na tylnym
siedzeniu pojazdu stuzbowego.

3. Dowédca konwoju zawsze zajmuje miejsce w pojezdzie shuzbowym jako ostatni.

4. Okna pojazdu shizbowego musza by¢ zamknigte, a osoby uczestniczace w transporcie majg obowiazek
uwaznej obserwacji otoczenia.

5. Po przybyciu transportu do miejsca docelowego, osoby uczestniczace w transporcie opuszczaja pojazd w
odwrotnej kolejno$ci niz stanowi to pkt 3.

6. Dowédca konwoju jest zobowigzany udaé si¢ osobiScie do miejsca przechowywania dokumentéw,
przedmiotéw warto$ciowych lub warto$ci pienigznych.

7.Po dowiezieniu dokumentéw, przedmiotéw wartoéciowych lub wartoéci pienigznych do miejsca ich
przeznaczenia, dowédca konwoju pozostaje w nim do czasu zdeponowania dokumentéw, przedmiotow
warto§ciowych, wartosci pienigznych przez kasjerke lub inng osobg.
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8. W czasie trwania konwoju wszyscy uczestnicy transportu podlegajg dowddcy konwoju i bezwzglednie
wykonuja jego polecenia.

Obowigzki dowédcy konwoju :
1) organizuje konw6j zgodnie z zadaniami i wytycznymi dyzurnego lub Komendanta,
2) okreéla zadania dotyczace zabezpieczenia transportu dla 0s6b wchodzacych w sktad konwoju,

4) utrzymuje statg laczno§¢ radiowg z kierowcg — konwojentem po udaniu si¢ osobiscie do miejsca
przechowywania dokumentow, przedmiotow warto§ciowych lub wartosci pienigznych.

5) zgtasza kazdorazowo rozpoczecie i zakonczenie konwoju dyzumemu lub Komendantowi,
6) kontroluje i odpowiada za przebieg shuzby konwojowej,

7) podejmuje  decyzje odno$nie  ochrony transportowanych ~ wartoéci  pienigznych w przypadkach
zaistnienia niepozadanych zdarzen,

8) w razie zaistnienia niepozadanych zdarzen decyduje o wyborze trasy konwoju, po weczesniejszym
poinformowaniu dyzurnego lub Komendanta. Po zakoficzeniu konwoju sporzadza niezbgdna dokumentacj¢ z
zaistniatych niepozadanych zdarzen,

9) sporzadza zapis z przebiegu konwoju w notatniku stuzbowym odnotowujac sktad konwoju, wyznaczong tras¢
oraz godzine rozpoczgcia i zakonczenia konwoju.

Obowigzki kierowcy-konwojenta :
1) écisle wykonuje polecenia dowodcy konwoju,
2) zna topografi¢ miasta,
3) utrzymuje w pelnej sprawnosci posiadane wyposazenie,

4) przestrzega przepiséw ustawy Prawo o ruchu drogowym w czasie konwoju oraz prowadzi ciggla obserwacje¢
terenu,

5) prowadzi pojazd stuzbowy po wyznaczonej trasie, a W przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej zmienia
trase na polecenie dowodcy konwoju,

6) sporzadza zapis z przebiegu konwoju w notatniku stuzbowym odnotowujgc sktad konwoju, wyznaczong trasg
oraz godzine rozpoczecia i zakoficzenia konwoju.

W trakcie konwoju osobom wchodzacym w jego sklad zabrania sie :
1) oddalaé si¢ samowolnie z wyznaczonego miejsca petnienia konwoju,
2) dopuszczaé 0s6b nieuprawnionych do konwoju,

3) udziela¢ osobom postronnym informacji o dokumentach, przedmiotach warto§ciowych lub wartosciach
pienigznych i trasie konwoju,

4) przewozié osoby nie wchodzace w skiad konwoju,

5) zatrzymywaé pojazd shuzbowy w miejscach nie stanowigcych celu konwoju, z wylaczeniem sytuacji
wymuszonych przepisami ustawy Prawo o ruchu drogowym,

6) spozywaé positkéw i pali¢ tyton.

Za prawidtowoé¢ i przebieg konwoju odpowiedzialno$¢ ponosi dowddca konwoju. Dowddca konwoju
jest dowddca patrolu wyznaczony na odprawie do stuzby przez dyzurnego lub Komendanta

Na wyposazeniu konwoju pozostaje :
- pojazd stuzbowy Strazy Miejskiej Nakto nad Notecig lub jednostki organizacyjnej Gminy,
- érodki przymusu bezposredniego,
- §rodki Igcznoscei ,

- apteczka pierwszej pomocy.
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Fakt przygotowania do konwoju oraz znajomosci zasad obowigzujacych podczas konwoju straznicy
miejscy zobowiazani sa potwierdzi¢ podczas odprawy do konwojowania dokumentéw, przedmiotow
warto$ciowych lub wartosci pienigznych udzielonej przez dyzurnego lub Komendanta.

Przebieg stuzby konwojowej straznicy miejscy zobowigzani s3 udokumentowac poprzez :
- systematyczny, zwiezly i czytelny zapis wydarzefi w notatniku stuzbowym,

- sporzadzanie notatek z kazdego uzycia $rodkéw przymusu bezposredniego lub zaistniatego zdarzenia
nadzwyczajnego.

Rozdzial 3.
SZCZEGOLOWE ZASADY POSTEPOWANIA W TRAKCIE KONWOJU

Podczas transportu warto$ci pieni¢znych pojazdem stuzbowym obowiazuja nastepujace zasady :

1) stan techniczny pojazdu shizbowego oraz zapas paliwa powinien gwarantowaé sprawne i bezpieczne
wykonywanie konwoju,

2) w czasie konwoju w pojezdzie shizbowym nie mogg przebywac osoby postronne, poza przypadkiem
wymienionym w Rozdziale V pkt 1,

3) pojazd shizbowy powinien rozwijaé maksymalng predko$¢é wynikajaca z przepiséw ustawy Prawo o ruchu
drogowym, z uwzglednieniem aktualnych warunkéw drogowych,

4) konwéj nie powinien zatrzymywaé si¢ w miejscu wymuszajgcym zatrzymani (w szczeg6lnosci dotyczy to
wypadkow, kolizji itp.),

5) transport powinien odbywaé sie na ustalonej trasie konwoju przekazanej przez dyzurnego lub Komendanta na
odprawie do konwoju dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych lub warto$ci pienigznych przez Straz Miejska
Nakto nad Notecia,

6) przy ustaleniu gléwnej trasy konwoju i trasy awaryjnej nalezy stosowa¢ si¢ do zalecen
przetozonych,

7) zatadunek i roztadunek warto$ci pienieznych powinien odbywac si¢ szybko i sprawnie,

Rozdzial 4.
ALGORYTMY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA NIEPOZADANYCH ZDARZEN

1. Awaria pojazdu.
Zadania dowo6dcy konwoju :
- poleca kierowcy-konwojentowi podjaé probe usunigcia awarii,
- gdy awarii nie mozna usung¢ powiadamia dyzurnego Strazy Miejskiej i czeka na pojazd zastgpczy,
- prowadzi obserwacjg terenu,
Zadania kierowcy-konwojenta :
- wlgcza $wiatta awaryjne,
- podejmuje czynnosci zmierzajace do usunigcia awarii.

Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Ptatnego Parkowania pozostaje caty
czas w pojezdzie.

2. Choroba czlonka konwoju:
Zadania dowdédcy konwoju:
- poleca zatrzymaé konwoj,
- ustala przyczyne niedyspozycji cztonka konwoju,
- udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, a w razie potrzeby wzywa pomoc lekarska,

- przeorganizowuje ochrong,
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- w przypadku gdy jest chory, jego obowiazki przejmuje inny cztonek konwoju.
Zadania kierowcy-konwojenta :

- zatrzymuje pojazd i wlacza $wiatla awaryjne,

- W czasie postoju pozostawia wigczony silnik,

- pomaga w czynnosciach ratowniczych,

- w przypadku jego choroby, obowiazki kierowcy przejmuje dowédca konwoju.

Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania pozostaje caly
czas w pojezdzie, a w przypadku jego choroby, obowigzki przejmuje dowédca konwoju.

3. Wypadek drogowy, w ktérym uczestniczy pojazd stuzbowy:
Zadania dowédcy konwoju :
- udziela poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej,
- W razie potrzeby wzywa wedhug potrzeb : pogotowie ratunkowe, policje, straz pozarng

-w razie zagrozenia wybuchem poleca ewakuacje dokumentéw, przedmiotow warto$ciowych lub wartosci
pienigznych,

- ustala rodzaj uszkodzen zwigzanych z wypadkiem,

- powiadamia o wypadku dyzurnego lub Komendanta,

- czeka na przyjazd policji,

- po uzyskaniu zgody policji, organizuje dalszy konwoj.
Zadania kierowcy-konwojenta :

- zatrzymuje pojazd i wlaczy¢ $wiatta awaryjne,

- pozostaje do dyspozycji policji.

Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania pozostaje w
pojezdzie, a w przypadku zagrozenia pozarem, bezpoérednio uczestniczy w ewakuacji dokumentow,
przedmiotéw warto$ciowych lub wartoéci pienigznych.

4. Kolizja drogowa, w ktérej uczestniczy pojazd stuzbowy:
Zadania dowédcy konwoju :
- jezeli jest to mozliwe poleca zatrzymaé pojazd w odleglosci 50 - 80 m od miejsca kolizji,
- sprawdza, czy nie ma 0s6b rannych,
- ustala uszkodzenia pojazdu stuzbowego,

- w zalezno$ci od sytuacji wymienia o$wiadczenia do celéw ubezpieczeniowych z drugim uczestnikiem kolizji
lub wzywa policje,

- kontynuuje konwdéj.
Zadania kierowcy-konwojenta :
- W miar¢ mozliwosci zatrzymaé pojazd w odlegtosci 50 - 80 m od miejsca kolizji i wigcza $wiatta awaryjne,

- przekazuje drugiemu uczestnikowi kolizji stosowne dane do celow ubezpieczeniowych lub pozostaje do
dyspozycji policji.

Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania pozostaje w
pojezdzie stuzbowym.

5. Wypadek lub kolizja, ktorego skiad konwoju jest swiadkiem :
Zadania dowédcy konwoju:

- poleca kierowcy-konwojentowi zachowaé bezpieczna predkos¢ i omingé zagrozone miejsce,
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- za pomoca posiadanych $rodkéw tacznosci powiadamia pogotowie ratunkowe, policj¢ i straz pozarna,
Zadania kierowca — konwojenta ;
- zmniejsza predko$¢ i omija zagrozone miejsce.
Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania pozostaje w
pojezdzie.
6. Pozar pojazdu sluzbowego:
Zadania dowédcy konwoju :
- poleca zatrzymac pojazd stuzbowy,

-za pomocg posiadanych $rodkéw lacznoéci powiadamia straz pozarna, policje, dyzurnego lub Komendanta
Strazy Miejskiej Nakto nad Notecia,

- udziela pomocy rannym,

- organizuje ewakuacj¢ dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych lub wartosci pienigznych w bezpieczne
miejsce,

Zadania kierowcy-konwojenta :
- zatrzymuje pojazd i przystepuje do gaszenia pojazdu,

Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania pomaga w
ewakuacji dokument6w, przedmiotéw wartosciowych lub wartoci pieni¢znych.

7. Napad na konwoj:
Zadania dowédcy konwoju :

- po uzyskaniu informacji o prébie napadu na konwdj poleca kierowcy-konwojentowi zwiekszyé maksymalnie
predkos¢ pojazdu stuzbowego w celu szybkiego opuszczenia strefy zagrozenia,

- za pomocy posiadanych $rodkéw tacznoscei wzywa policje.
Zadania kierowcy-konwojenta:

- w przypadku proby zajechania drogi omija z wolnej strony blokujacy pojazd, a gdy jest to niemozliwe taranuje
blokujacy pojazd wlacza /o ile pojazd posiada/ sygnaly $wietlne i dzwigkowe ,zwigksza maksymalnie predkosc
opuszcza zagrozong strefe.

Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania zajmuje
pozycjg bezpieczna tzn, w miarg mozliwosci na podiodze pojazdu stuzbowego z glowa miedzy kolanami.

8. Zatrzymanie przez policje:
Zadania dowédcy konwoju :
- poleca zatrzyma¢ konw6j w odleglosci 50-80m od miejsca zatrzymania,
- podchodzi do policjantéw, przedstawia sie i wyjasnia przyczyne zatrzymania.
Zadania kierowcy — konwojenta:

-z polecenia dowddcy konwoju zatrzymuje pojazd stuzbowy w odlegloéci 50-80m od zatrzymujgcych
policjantow,

- pozostawia w pojezdzie stuzbowym wigczony silnik,

- w razie napadu na dowd6dcg konwoju szybko opuszcza zagrozong stref¢ o zdarzeniu powiadamia policje |,
dyzurnego Komendanta Strazy Miejskiej Nako nad Notecia.

Pracownik jednostki organizacyjnej Gminy lub pracownik biura Strefy Platnego Parkowania pozostaje w
pojezdzie stuzbowym
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Rozdzial 5. .
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W razie zaistnienia awarii pojazdu stuzbowego Strazy Miejskiej Nakto nad Notecig, konwdj wykonywany
Jest pojazdem zastepczym nalezagcym do jednostki organizacyjnej Gminy. W takim przypadku kierowca —
konwojent /straznik miejski/ znajduje si¢ przez caly czas w pojezdzie na przednim siedzeniu obok kierowcy
pojazdu zastgpczego utrzymujgc stalg lacznos¢ radiows z dowddca konwoju za pomocg radiostacji nasobnych.
Kierowca pojazdu zastepczego przejmuje obowigzki kierowcy-konwojenta wylgcznie co do kierowania pojazdem ,
podlega dowddcy konwoju i bezwzglednie wykonuje jego polecenia.

2. W sytuacji uniemozliwiajgcej wykonanie konwoju dokumentéw, przedmiotéw warto§ciowych lub wartoéci
pienigznych przez Straz Miejska Naklo nad Notecig, ochrong konwoju wykonuja funkcjonariusze Komendy
Powiatowej Policji w Nakle nad Notecig na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy Komendantem
Powiatowym Policji w Nakle nad Notecig, a Burmistrzem Miasta i Gminy Nakto nad Notecig.

Id: 4E3C787E-8FA9-4574-8777-867A2BFBF348. Przyjety Strona 6



Zakgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 2/2016

Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig

z dnia 8 stycznia 2016 r.

LIMITY WARTOSCI PIENIEZNYCH TRANSPORTOWANYCH W URZADZENIACH*

POJEMNIKI SPECJALISTYCZNE

lub szyfrowymi, wyposazony w system paralizatora i system
uszkadzania banknotéw oraz system sygnalizacji akustycznej
lub dymne;j

KILASA ) WYMAGANIA TECHNICZNE LIMIT WARTOSCI
ODPORNOSCI PIENIEZNYCH W
NA WLAMANIE JEDNYM POJEMNIKU
WEDLUG (W JEDNOSTKACH
POLSKIEJ OBLICZENIOWYCH)
NORMY
WA” Pojemnik zamykany co najmniej Jednym zamkiem kluczowym 0,3
lub szyfrowym, wyposazony w system paralizatora lub inny
system zabezpieczajgcy
»B” Pojemnik zamykany co najmniej jednym zamkiem kluczowym 0,5
lub szyfrowym, wyposazony w system paralizatora oraz system
sygnalizacji akustycznej lub dymnej
iy Pojemnik zamykany co najmniej dwoma zamkami kluczowymi | 1

* Opracowano na podstawie rozp

orzqdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia

2010 roku w sprawie wymagan, Jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci Dpienigznych przechowywanych i
transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne Jednostki organizacyjne.
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