ZARZADZENIE NR 262/2015
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 17 grudnia 2015 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gm iny w
Nakle nad Noteciy.

Na podstawie art. 31 i 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z
2015 roku, poz. 1515, zmiany: z 2015 poz. 1890), w zwigzku z art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz 26 ust. 1 pkt 1 i3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330, zmiany: z 2015 r.
poz. 978, poz. 1045, poz. 1333, poz. 1844, poz.1893) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 166/2015 Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji w Urzgdzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w zalgezniku Nr 1, Szczegélowy harmonogram inwentaryzacji” wprowadza si¢ zmiany okre§lone w
zafgezniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Pozostale zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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UZASADNIENIE

Na podstawie pisma Komisji [nwentaryzacyjnej /sygnatura In.3241.01.2015/ z dnia 14 grudnia 2015 r.
dokonuje si¢ zmiany terminow okreslonych w , Szczegdlowym harmonogramie inwentaryzacji”.
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Zalgcznik Nr | do Zarzgdzenia Nr 262/2015

Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig

zdnia 17 grudnia 2015 r.

Harmonogram spisu z natury

Czynnosci

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Zarzadzenie przeprowadzenia spisu z natury -
podzial jednostki na pola spisowe i ustalenie liczby
zespolow spisowych, wyznaczenie skladu komisji
inwentaryzacyjnej (zespoldow spisowych), ustalenie
harmonogramu prac inwentaryzacyjnych

14.08.2015

Kierownik jednostki

Przygotowanie  materialow  niezbednych  do
przeprowadzenia spisu (arkusze spisowe, inne
druki,  przyrzady — pomiarowe), przeszkolenie

cztonkow zespolow spisowych, o0séb materialnie
odpowiedzialnych i  pracownikow ksiggowosci
odpowiedzialnych za rozliczenie wynikdw spisu

14.08.2015 - 23.08.2015

Skarbnik Gminy, Przewodniczgcy
komisji inwentaryzacyjnej

Spis z natury

24.08.2015 -15.10.2015

Zespoly spisowe

Kontrola prawidlowosci spisu

24.08.2015 - 15.10.2015

Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyinej

Wycena spisu i sporzadzenie zestawien roznic
inwentaryzacyjnych

16.10.2015 - 15.11.2015

Pracownik wyznaczony przez Kierownika

jednostki

Wyjasnienie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych przy udziale oséb materialnie

odpowiedzialnych i sporzadzenie protokotu z | 16.11.2015-11.01.2016 | Komisja inwentaryzacyjna
wnioskami dotyczacymi propozycji rozliczenia

réznic

Zaopiniowanie  propozycji  rozliczenia  réznic 16.12.2015 - 15.01.2016 Skarbnik Miasta i Gminy, Przewodniczyey

inwentaryzacyjnych

Komisji Inwentaryzacyjnej, Radca Prawny

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roéznic

21.12.2015 - 25.01.2016

Kierownik jednostki

Ujecie i rozliczenie wynikoéw inwentaryzacyjnych w
ksiegach rachunkowych

do 29.01.2016

Pracownicy Wydziatu Finansowego

Sporzgdzenie  sprawozdania z  inwentaryzacji
i przedstawienie kierownikowi jednostki wnioskéw
pokontrolnych

do 12.02.2016

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
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Harmonogram inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald

Czynnosci Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
Sporzadzenie wydrukow z kont analitycznych 01.09.2015 Pracownicy Wydziaku
i szczegolowych weryfikowanych aktywow Finansowego prowadzacy
i pasywow oraz zgromadzenie potrzebnej dokumentacji ksiggi rachunkowe zgodnie
zrodlowej z zakresami obowiazkow
Poréwnanie stanu zaewidencjonowanego 01.09.2015 -30.09.2015 Pracownicy Wydziatu
w ksiggach rachunkowych jednostki Finansowego

z wynikajacym z dokumentéw zrodlowych
i ustalenie réznic

Sukcesywne wyjasnianie przyczyn rozbieznosci i 01.10.2015 - 31.10.2015 | Pracownicy Wydziatu
ustalenie odpowiedniego sposobu ich likwidacji Finansowego przy udziale
pracownikow

(merytorycznych) innych
komérek organizacyjnych

Urzedu
Sporzadzenie protokolow z inwentaryzacji 01.11.2015 - 30.11.2015 | Pracownik przeprowadzajgcy
w drodze weryfikacji sald weryfikacje
Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji 25.01.2016 Skarbnik Miasta i Gminy
i Kierownik jednostki
Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji 29.01.2016 Pracownicy ksiegowosci
w ksiegach rachunkowych i Skarbnik Miasta i Gminy
Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji 12.02.2016 Skarbnik Miasta i Gminy przy
i przedstawienie kierownikowi jednostki wnioskow udziale pracownikow
pokontrolnych przeprowadzajacych
weryfikacje
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