ZARZADZENIE NR 247/2015
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLEO NAD NOTECIA

z dnia 30 listopada 2015 .

w sprawie przekazywania sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dokonywania zmian w
planach finansowych

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2015 roku poz. 1515, zmiany: z 2015 roku, poz. 1890), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 885, zmiany: z 2013 roku poz. 938, poz. 1646;
z 2014 roku poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877; z 2015 roku poz. 238, poz. 532, poz.
1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1890),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (tekst jednolity Dz. U. z 2014 roku, poz. 119, zmiany: z 2015 roku poz. 459, poz.1511),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 roku poz. 1773)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst
Jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 289, zmiany: z 2015 roku poz. 1954) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ procedury postgpowania przy przekazywaniu sprawozdan finansowych i budzetowych
przez jednostki organizacyjne gminy.

2. Wprowadzenie procedury ma na celu okredlenie prawidlowego postgpowania iusprawnienia w
weryfikacji oraz ksiggowaniu otrzymanych od jednostek sprawozdan.

3. Jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Naklo nad Notecig skfadaja Burmistrzowi Miasta i Gminy
Naklo nad Notecig sprawozdania budzetowe, finansowe i w zakresie operacji finansowych w formie
papierowej w jednym egzemplarzu w Biurze Obslugi Mieszkancéw Urzgdu Miasta i Gminy Nakto nad
Notecig z uwidoczniong data wpltywu oraz w formie elektronicznej w odpowiednim formacie .xml,
plikach utworzonych w aktualnej wersji programu BeSTi@. Sprawozdania budzetowe i finansowe
Urzedu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig sa sporzadzane i weryfikowane w Wydziale Finansowo
Budzetowym.

4. Przed zlozeniem sprawozdan nalezy wczesniej potwierdzi¢ zgodnosé plandéw finansowych z planem
wykonawczym budzetu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig i planem finansowym zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych Miastu i Gminie Nakto nad Notecig.

5. Sprawozdania nalezy sktada¢ w terminach wymaganych i okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finansow.

6. Korekty sprawozdan nalezy opatrze¢ wlasciwg datg wynikajaca ze zlozenia poprawionego
sprawozdania oraz zamie$ci¢ informacje o korekcie.

§ 2. 1. Ustala si¢ procedury postepowania w sprawie wnioskéw jednostek organizacyjnych dotyczgcych
wprowadzenia zmian w planach finansowych w danym roku budzetowym.

2. Podstawg gospodarki finansowej danej jednostki jest roczny plan finansowy. Plan finansowy
zatwierdzany jest w pelnej szczegdtowoscei klasyfikacji budzetowej w podziale na dziat, rozdzial oraz
paragraf.

3. Dyrektor lub Kierownik jednostki realizuje wydatki zgodnie z planem. W sytuacji gdy w trakcie roku
budzetowego potrzeby jednostki sg rézne niz $rodki zaplanowane w budzecie, zachodzi koniecznosé
dokonania stosownych przesuni¢¢ w planie finansowym zgodnie ze ztozonym wnioskiem.
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4. Wnioski o zmian¢ planu finansowego w uzasadnionych przypadkach wraz z uzasadnieniem
wnioskowanych zmian do danej klasyfikacji budzetowej nalezy przedktada¢ osobno do zmian
wymagajacych podjecia przez stosowng Uchwale Rady Miejskiej w Nakle nad Notecig, stosowne
Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig. Wnioski winny zawiera¢ zrddlo
sfinansowania wydatkow.

5. Wydzialy organizacyjne Urzgdu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig oraz gminne jednostki
organizacyjne, samorzadowe instytucje kultury bedace realizatorami budzetu Miasta i Gminy Naklo nad
Notecig skladajg wnioski o zmiany w planach finansowych w Biurze Obslugi Mieszkancow Urzedu
Miasta i Gminy Nakto nad Notecig z uwidoczniong datg wptywu.

6. Wnioski winny zawiera¢ dane wedlug nastepujacego wzoru:

Nazwa jednostki wnioskujacej:

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Plan przed zmiang Zwiekszenie Zmniejszenie Plan po zmianie

Razem

§ 3. 1. Wnioski budzetowe wymagajace podjecia Uchwal Rady Miejskiej w Nakle nad Notecig nalezy
dostarcza¢ w nieprzekraczajagcym terminie do 14 dni poprzedzajacych Sesj¢ Rady Miejskiej.

2. Wnioski budzetowe wymagajace podjecia Zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig
nalezy dostarcza¢ do 7-go dnia kazdego miesigca, w ktorym ma by¢ dokonana zmiana.

3. Terminy powyzsze nie maja zastosowania do wnioskéw o zmiany planu dochodoéw i wydatkow
budzetowych zwigzanych ze zmiang kwot lub uzyskaniem dotacji z budzetu panstwa, innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek z sektora finanséw publicznych.

4. Wnioski, ktore zyskaty akceptacj¢ Skarbnika Miasta i Gminy Nakto nad Notecig sg opracowywane
przez Wydzial Finansowo Budzetowy Urz¢du Miasta i Gminy Nakto nad Notecig do postaci projektow
Uchwat Rady Miejskiej lub Zarzgdzen Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig w sprawie zmian
budzetu gminy w danym roku budzetowym.

5. Burmistrz niezwlocznie zawiadamia dyrektoréw lub kierownikéw jednostek organizacyjnych o
wprowadzonych zmianach w budzecie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposodb zwyczajowo przyjety
na terenie Miasta i Gminy Nakto nad Notecig.

Stawom¥r Napierata
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Uzasadnienie

Burmistrz Miasta i Gminy Naklo nad Noteciag na mocy obowigzujacych przepiséw oraz rozporzadzera Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej, operacji finansowych i szczegélowych zasad
rachunkowosci okresla sposéb przekazywania sprawozdan finansowych oraz sprawozdan budzetowych.
Zarzadzenie ma tez regulowaé tryb oraz terminowo$é zmian plandéw finansowych poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych wchodzacych w sktad budzetu Miasta i Gminy Naklo nad Notecia.

BURMISTIRZ

Stawomir Napierata
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