AURMISTRZ MIASTA bM\NY ;
w Nakle nad Noteris ZARZADZENIE NR ..7J! 4 ’20A5
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 30 kwietnia 2015 r.

wprowadzajjce zmiany do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad N otecig w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2013 r., poz.
594 z pbzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig stanowigcym zalgcznik Nr
1 do Zarzadzenia Nr 116/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig z dnia 01 lipca 2013 r. wprowadza
si¢ nastgpujgce zmiany:

1. W

" 5) Komorce organizacyjnej- nalezy przez to odpowiednio rozumieé: Wydzialy, Referat, Biuro, Zespoly, Straz
Miejska oraz Samodzielne stanowiska ;

60 Kierowniku komorki organizacyjnej- nalezy przez to odpowiednio rozumieé: Dyrektorow Wydzialow,
Kierownika Biura, Kierownika Referatu, Komendanta Strazy Miejskiej”,

"7)-wykresla sig pkt. 7,,

,»8) Samodzielnym stanowisku-nalezy przez to odpowiednio rozmieé: Glownego Specjaliste ds. Kontroli
Wewnetrznej, Petnomocnika Burmistrza ds. Profilaktyki i Przeciwdziatania Uzaleznieniom, Gminnego
Komendanta Ochotniczych Strazy Pozarnych, Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych, Audytora
Wewngtrznego, Radcg Prawnego, Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Parku Przemystowego”,

"9) Zespole-nalezy przez to rozumie¢: Zespél ds. Infrastruktury Drogowej, Zespol Obstugi Informatycznej,
Zespol ds. Zamowien Publicznych.

"3. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad dzialalnoscia:
1) Zespolu ds. Zamowien Publicznych,
2) Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych,
3) Pelnomocnika Burmistrza ds. Profilaktyki i Przeciwdziatania Uzaleznieniom,
4) Audytora Wewnetrznego,
5) Gminnego Komendanta Ochotniczych Strazy Pozarnych,
6) Muzeum Ziemi Krajefiskiej,
7) Nakielskiego Osrodka Kultury,
8) Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej,
9) Zespotu Obstugi Oswiaty i Rekreacji.

3. W§7 ust 2 pktlipkt2 otrzymuja nastepujace brzmienie:

"1) Pierwszy Zastgpca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalno$cig nizej wymienionych komorek
organizacyjnych i jednostek organizacyjnych Gminy:

a) Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa,

b) Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
c) Referatu Gospodarki Przestrzennej,

d) Zespolu Infrastruktury Drogowej,

e) Strazy Migjskiej,
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f) Zaktadu Robot Publicznych,,

"2) Drugi Zastgpca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzor nad dzialalnoscig nizej wymienionych komoérek
i jednostek organizacyjnych:

a) Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Parku Przemystowego,
b) Wydzialu Inwestycji,
b) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.,,

4, . W § 8 ust. 2 pkt.6 kropke zastepuje si

"pkt. 7) Radca Prawny,,
S W810:
a) ust. | zmienia si¢ litera f, ktora otrzymuje brzmienie:
»f) Wydzial Inwestycji - WI”,
b) ust. 2 dodaje sig literg 1 i { o nastepujgcym brzmieniu:
,1) Referat Gospodarki Przestrzennej - RGP,
+1) Zespol ds. Infrastruktury Drogowej - ZID”,

6. W § 21 wykre$la sie ust. 13

7. Skresla sie § 24.

8. Zmienia sie § 26, ktéry otrzymuje brzmienie:

1. Radca Prawny prowadzi obstugg prawng urzedu Miasta i Gminy oraz Jednostek organizacyjnych Gminy
w zakresie:

I) wydawanie opinii iudzielanie porad prawnych pracownikom Urzedu Miasta i Gminy oraz jednostek
organizacyjnych gminy z zakresu prowadzonych spraw;

2) obstuga prawna sesji Rady oraz posiedzen komisji;

3) reprezentowanie gminy przed urzgdami oraz zastgpstwo procesowe przed sadami na podstawie pelnomocnictw
udzielonych przez Burmistrza;

4) konsultacje przy opracowaniu projektéw aktéw prawnych;
5) sprawdzanie uméw, zarzadzen, uchwal Rady Miejskicj pod wzgledem formalno-prawnym;
6) prowadzenie spraw w egzekucji sgdowej;
7) prowadzenie rejestru spraw sgdowych.
2. Przy znakowaniu spraw uzywa si¢ symbolu RP.
9. Zmienia § 28, ktéry otrzymuje brzmienie;
"1-Zakres dziatania Zespotu ds. Zaméwien Publicznych obejmuje:

I) tworzenie rocznego harmonogramu postepowan o zaméwienie publiczne na podstawie zestawien planowanych
postgpowan sporzadzonych przez komérki organizacyjne Urzedu, okreslajgce warto§é zaméwienia;

2) przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien powyzej 30.000 euro;

3) sporzgdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych i przestanie do Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych;

4) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych powyzej 30.000 euro;

5) prowadzenie zbiorczego rejestru zaméwien publicznych ponizej 30.000 euro na podstawie rejestrow
przekazywanych przez komaorki organizacyjne;

6) sporzadzanie opinii w sprawie wyboru trybu postepowania innego niz przetarg nieograniczony i ograniczony
oraz ewentualnej opinii uzasadniajgcej rozstrzygnigcie postepowania;
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7) udzielenie pracownikom komérek organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy instruktazu
w zakresie zamowien publicznych;

8) wystgpowanie w rozprawie przed Krajowg Izbg Odwotawczy;

9) wystgpowanie do Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych o interpretacj¢ przepisdw ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

10) monitorowanie udzielania zamowien publicznych ponizej 30.000 euro.
2. Pracownik Zespolu ds. Zaméwief Publicznych przy znakowaniu spraw uzywa symbolu"ZP ,,

10. W_rozdziale -Zakresy dzialania komérek organizacyinych dodaje sie 8§ 33. ktory otrzymuje
nastepujace brzmienie:

§ 33. 1. Zakres dziatania Stanowiska ds. Obslugi Parku Przemystowego obejmuje:

1) prowadzenie polityki informacyjnej dotyczgcej funkcjonowania Parku Przemystowego,

2) kontakt z inwestorami i generalnymi wykonawcami, informujac wiladze gminy o postgpach w realizacji
inwestycji na terenie Parku Przemystowego,

3) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktu z inwestorami, wykonawcami i innymi uczestnikami inwestycji,

4) przygotowywanie projektow uméw z kontrahentami w zakresie inwestycji oraz prowadzenie dokumentacji
z tym zwigzanej,

5) monitorowanie inwestycji na roznych etapach budowy,

6) pozyskiwanie informacji o potrzebach poszczegdlnych inwestoréw w zakresie dokumentacji dotyczgcej
realizacji procesow inwestycyjnych, planéw zagospodarowania przestrzennego itp.,

7) opracowywanie niezb¢dnych informacji i sprawozdafi na potrzeby wewngtrzne oraz instytucji zewngtrznych.
I'1. Nastepne § po § 33 otrzymuja kolejne numery,
§ 2. Pozostale zapisy regulaminu pozostajg bez zmian.
§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Nakto nad Notecia.

§ 4. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 1 maja 2015 r.
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