HYNWIIYI NG WIAYIM T QWi

w Nakle nad Noteci

ZARZADZENIE NR .. 00453(%5
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

Z dnia 28 kwietnia 2015 r.

zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Nakle
nad Notecig

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.z 2013 r. poz.
594 z p6in. zm.)" zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 116/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig z dnia 1 lipca 2013 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig wprowadza si¢ nastgpujgce
Zmiany:

1) w § 6 ust. 3 pkt. 9 wykresla si¢ stowa ,,Urzedu Stanu Cywilnego”.
2) w § 10 ust. 1 pkt. 1 litera ¢ otrzymuje nowe brzmienie:
¢) Wydzial Spraw Obywatelskich - WSO:
- Urzad Stanu Cywilnego (USC),
- Referat Spraw Obywatelskich (RSO).
3) w § 10 ust. 1 pkt. 2 litera b wykresla sie wyrazy ,,Urzad Stanu Cywilnego - USC”.
4) w § 18 ust. 1 ofrzymuje nowe brzmienie:
1. Zakres dzialania Wydzialu Spraw Obywatelskich obejmuje, w szczegblnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego,
2) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci,
3) prowadzenie spraw z zakresu dowodow osobistych,
4) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow,
5) sporzadzenie i aktualizowanie spiséw wyborcow,
6) prowadzeniem spraw zwigzanych z imprezami masowymi, zgromadzeniami publicznymi,
7) prowadzenie spraw z zakresu zarzgdzania kryzysowego,
8) prowadzenie spraw z zakresu obronno$ci, Obrony Cywilnej,
9) prowadzenie spraw z zakresu wojskowoéci,

10) prowadzenie spraw w zakresie ochrony przeciwpozarowej - prowadzenie cato$ci spraw
zwigzanych ze wspblpraca z jednostkami ochotniczych strazy pozarnych.

2. Zadania poszczego6lnych komoérek organizacyjnych wchodzacych w skiad Wydziatu.
2.1. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy, w szczegélnoéci:

1) prowadzenie rejestrow stanu cywilnego, urodzefi, matzenstw i zgonéw oraz zdarzefi, ktére nastgpily w zakresie
jego dziatania, zgodnie ze szczegotowymi zasadami wynikajgcymi z Prawa o aktach stanu cywilnego;

2) przyjmowanie zgloszen i o$wiadczefi woli, majacych wplyw na stan cywilny oséb;
3) wydawanie decyzji i postanowief w sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego;
4) wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego i za§wiadczen z ksigg stanu cywilnego;

5) wspolpraca z polskimi placowkami dyplomatycznymi za granica i placowkami panstw obcych w zakresie
rejestracji stanu cywilnego oraz wykonywania postanowiefi wynikajacych z uméw miedzynarodowych;

6) wystgpowanie z wnioskiem o nadanie Medalu ,,Za Diugoletnie Pozycie Malzenskie";

1 zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645 i 1318, z 2014 . poz. 379 i 1072.
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7) przyjmowanie o$wiadczet ostatniej woli spadkodawcéw w postaci testamentu alograficznego;
8) realizowanie zadafi wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
9) Urzad Stanu Cywilnego przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,USC”.
2.2. Do zadanh Referatu Spraw Obywatelskich nalezy, w szczegdlnoSci:

1) Z zakresu ewidencji ludnosci i dowod6éw osobistych:

a) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci;

b) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o dowodach osobistych;

c) prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow;

d) sporzadzanie i aktualizacja spisbw wyborcbw wwyborach parlamentarnych, prezydenckich,
samorzadowych, referendach og6Inokrajowych i lokalnych;

e) udostgpnianie danych ze zbioru danych osobowych;
f) prowadzenie postgpowani o0 wymeldowanie;
g) wydawanie zezwolen na organizacje imprez masowych na terenie Gminy;
h) przekazywanie danych zwigzanych z wykonywaniem obowigzku szkolnego;
i) prowadzenie postgpowan w sprawach dotyczacych zgromadzen publicznych organizowanych na terenie
Gminy;
2) Z zakresu Obronno$ci, Obrony Cywilnej i Wojskowoéci:

a) organizowanie iprowadzenie calofci spraw zwigzanych z wykonywaniem zadah obronnych iobrony
cywilnej, w tym opracowanie i aktualizacja planéw na czas pokoju i czas wojny;

b) zapewnienie funkcjonowania systeméw, urzadzen przewidzianych do wykorzystania przez obrong¢ cywilng;

¢) wykonywanie czynno§ci zwigzanych zrealizacja powszechnego obowigzku obrony pafistwa oraz
wspéldziatanie w tych sprawach z organami wojskowymi w szczeg6lnoéci:

- wydawanie decyzji w ramach §wiadczen na rzecz obrony kraju.
3) Z zakresu Zarzadzania Kryzysowego:

a) prowadzenie spraw wynikajacych z aktéw prawnych dotyczacych zarzadzania kryzysowego, w tym
opracowywanie i aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego;

b) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolef, éwiczen i treningdw z zakresu zarzadzania kryzysowego,

4) Z zakresu ochrony przeciwpozarowej prowadzenie calofci spraw zwigzanych ze wspélpracg z jednostkami
ochotniczych strazy pozarnych.

3. Referat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,RSO”.

4. W zakresie funkcjonowania Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego funkcjonujacym przy Wydziale
Spraw Obywatelskich, ktorym kieruje bezpoérednio Burmistrz, realizowane sg zadania w zakresie:

a) zapewnienia warunkéw koordynacji dziatan w razie zdarzef kryzysowych na terenie Gminy Naklo nad Notecia,
w tym koordynacji prac zwigzanych z organizacja systemu zarzadzania kryzysowego;

b) gromadzenie i uaktualnianie odpowiednich baz danych.
5. Praca wydziaha kieruje Dyrektor.
6. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,WSO”.
5) w § 24 ust. 1 wykreéla si¢ wyrazy ,, Zakres dzialania Urzgdu Stanu Cywilnego™
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Nakio nad Notecig.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2015r.
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