BURMISTRE WIASTA 1 GHINY

w Wakie nad Motecia

BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKYL.O NAD NOTECIA
z dnia 27 stycznia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukeji egzekucji administracyjnej naleznos$ci pienieznych z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Miasta i Gminy Naklo nad Notecia

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z

2013 r. poz. 594 zpbéZn. zm.), art. 19 § 8 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619), art. 6a ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czysto$ci
i porzadlu w gminach (Dz. U. z 2013 r. poz. 1399 z pdzn. zm.),

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania Instrukcje egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia, ktéra stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Nakto nad Notecig.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Napierala
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2‘% (»20/715'
Burmistrza Miasta i Gminy Nakfo nad Notecig
z dnia 27 stycznia 2015 r.

Instrukcja egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w Urzedzie Miasta i Gminy Naklo nad Notecig

CZESC L
Rozdzial 1.
Zadania i organizacja pracy

§ 1. Postepowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznogci pienigznych z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619).

§2.1.Do zadah Inspektora Wydziatu Finansowego, ktéremu powierzono prowadzenie spraw z zakresu
egzekucji administracyjnej, nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie i wysylanie upomnien oraz prowadzenie ich ewidencji,

2) nadawanie tytutom wykonawczym klauzuli o skierowaniu tytutéw wykonawezych do realizacji,
3) prowadzenie i aktualizacja ewidencji tytutéw wykonawczych,

4) przygotowanie i planowanie egzekucji administracyjnej,

5) stosowanie $rodkéw egzekucyjnych przewidzianych dla administracyjnego postepowania egzekucyjnego (zza
biurka),

6) zawiadamianie wiasciwych organéw o kazdym zajgeiu, uchyleniu lub zmianie zajgcia,

7) dokonywanie czynnosci kontrolnych w zakresie prawidtowosci realizacji zadad przez dhuznikéw zajetych
wierzytelnosci,

8) potwierdzanie informacji o figurowaniu i niezaleganiu w zaleglosciach bedacych w egzekucji administracyjnej,
9) sporzadzanie sprawozdati z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjnej,
10) przygotowanie postanowien o wstrzymaniu czynnosci egzekucyjnych w przypadku zbiegu egzekucii.

11) przygotowanie wnioskéw o rozstrzygniecie zbiegu egzekucji sadowej z administracyjng oraz przekazywanie
akt sprawy wiasciwemu organowi egzekucyjnemu zgodnie z postanowieniem sadu,

12) zawieszanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okre§lonych w ustawie o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji,

13) umarzanie  postgpowania egzekucyjnego  w przypadkach okreslonych ~w ustawie o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

14) rozpatrywanie zarzutéw sktadanych przez zobowigzanych w sprawie egzekucji administracyjnej,

15) wylaczanie spod egzekucji rzeczy Iub praw majgtkowych w sytuacjach okreslonych w ustawie
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

16) dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego na wniosek zobowiazanego,

17) przygotowywanie do rozpatrzenia wnioskéw zobowigzanego o umorzenie kosztow egzekucyjnych,

18) przygotowywanie postanowieni w zwigzku z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym, w sprawach:
a) zarzutéw na prowadzone postgpowanie egzekucyijne,
b) wysokodci kosztéw egzekucyjnych,
¢) wylaczenia spod egzekucji rzeczy lub praw maj gtkowych,
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d) zawieszania postgpowania egzekucyjnego,
e) umorzenia postgpowania egzekucyjnego,
f) zmiany srodka egzekucyjnego,

19) prowadzenie spraw oraz rozpatrywanie zazalefi na postanowienia organu egzekucyjnego jako organu
L instancji, kierowanych do samorzadowego kolegium odwotawczego lub sadu,

20) wspblpraca zinnymi organami iinstytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
niezbgdnym do prowadzenia egzekucji administracyjnej,

21) przygotowanie projektéw wnioskéw o wpis hipoteki przymusowej z tytutéw wykonawczych,
22) wspoldziatanie z wierzycielami, na rzecz ktérych prowadzona jest egzekucja,

23) podpisywanie postanowief, zaje¢ wierzytelnosci oraz pism dotyczacych prowadzonego postepowania
egzekucyjnego,

24) dokonywanie zaje¢ wynagrodzenia za prace, zrachunkéw bankowych i wkiadéw oszczednoiciowych, ze
Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego oraz renty socjalnej, innych
wierzytelnosci pienigznych i innych praw majatkowych — przez zajecie wierzytelnosci pienieznych.

2. Wplat zobowigzani mogg dokonywaé w kasie Urzedu Miasta i Gminy Nakto nad Notecig lub na rachunek
bankowy.

Rozdzial 2.
Biurowosé

§ 3. 1. Kazdy tytut wykonawczy stanowi odrebna sprawe egzekucyjng. Pisma, protokoly, raporty, doniesienia,
podania, wyjasnienia, decyzje, notatki stuzbowe itp. dotyczace okreslonej sprawy egzekucyjnej stanowia akta
egzekucyjne tej sprawy. Powinny one byé przechowywane w porzadku chronologicznym przy tytule
wykonawczym, ktérego dotycza.

2. Do akt egzekucyjnych prowadzi sig teczke lub metryke sprawy administracyjnej na zasadach okreslonych
W rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji zdnia 6 marca 20121, w sprawie wzoru 1 sposobu
prowadzenia metryki sprawy (Dz. U. z 2012 r. poz. 250).

§ 4. 1. Ewidencje tytutéw wykonawczych na naleznosci podlegajgce egzekucji administracyjnej stanowia
przekazane przez wierzycieli spisy tytulow wykonawczych oznaczonych numerem zawierajacym symbol
naleznosci. :

2. Tytuly wykonawcze zaptacone catkowicie lub wycofane przez wierzyciela przechowuje sie w segregatorach
oznaczonych odpowiednim symbolem i rocznikiem zatatwionych spraw, wedlug numeréw ewidencyjnych po
uprzednim odnotowaniu w ewidencji tytutéw wykonawczych.

3. Jezeli zobowigzany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktérego ptatno$é¢ zostata odroczona, wierzyciel
obowigzany jest niezwlocznie dokona¢ aktualizacii tytutu wykonawczego w zakresie wysokosci zobowiazania.

4. W przypadku przestania tytutu wykonawczego poza Wydziat Finansowy Urzgdu Miasta i Gminy Naklo nad
Notecig nalezy wlozy¢ na jego miejsce kopie tytutu wykonawczego z pismem przewodnim, przy ktérym wystano
tytul wykonawczy.

5. Potwierdzenie odbioru przez adresatéw wszelkich pism powinno by¢ podpigte do dokumentu pozostajacego
w aktach sprawy.

§ 5. 1. Jezeli zobowiazany (ktéry nie dopehnit obowiazku zaplaty oplaty za odpady komunalne na rzecz gminy
Nakto nad Notecig) nie mieszka na terenie objetym wiasciwoscig organu egzekucyjnego Gminy Naklo nad
Notecia, tytut wykonawczy przesylany jest do whasciwego organu egzekucyjnego.

2. Jezeli zobowigzany (ktéry nie dopetnil obowiazku zaplaty oplaty za odpady komunalne na rzecz innej
gminy) nie mieszka na terenie objetym wiasciwoscig organu egzekucyjnego Gminy Naklo nad Notecia, tytut
wykonawczy zwracany jest wierzycielowi wraz z raportem.

3. W razie $mierci zobowiazanego, jezeli obowiazek nie jest Scisle zwiazany zosobg zmartego, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie o zawieszeniu postgpowania zgodnie zart. 56 § 3 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.
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CZESC 1I.
Rozdzial 3.
Wskazéwki dotyczace ogdlnych przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

§ 6. Postgpowanie egzekucyjne prowadzi sie wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji).

§ 7. W postepowaniu egzekucyjnym w administracji w sprawach nieunormowanych w ustawie stosuje sie
przepisy ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.z2013r. poz.
267 z pdzn. zm.).

§ 8. W postgpowaniu egzekucyjnym stosuje sig wzory dokumentéw i tytutéw wykonawczych okreslone
W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 maja 2014 r. (Dz. U. 22014 r. poz. 655 oraz poz. 650) oraz wlasne.

Rozdzial 4.
Postgpowanie przedegzekucyjne

§ 9. 1. W przypadku nieuregulowania przez Zobowiazanego w terminie naleznogci pienigznej z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Gminie Naklo nad Notecig, wysylane jest przez Wierzyciela do
Zobowigzanego upomnienie z zagrozeniem wszczecia egzekucji administracyjne;.

2. Upomnienie sporzadzane jest wdwéch egzemplarzach. Jeden z egzemplarzy jest przeznaczony dla
Zobowigzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy Wierzyciela.

3. Upomnienie rejestrowane jest w ewidencji upomniei. Numer ewidencyjny poprzedzony symbolem ,,Up”
stanowi numer upomnienia.

4. Upomnienie powinno byé dorgczone wedlug zasad okreslonych przepisami Kodeksu postepowa
administracyjnego, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. Otrzymane potwierdzenie odbioru, zostaje dotaczone do kopii wystanego upomnienia.
6. Obowigzek uiszczenia kosztéw upomnienia przez Zobowiazanego powstaje z chwilg doreczenia upomnienia.
7. Dopuszcza sig wysylanie jednego upomnienia za co najwyzej cztery okresy platnosci optaty.

8. Po bezskutecznym uplywie terminu okreélonego W upomnieniu, przez Wierzyciela wystawiany jest tytut
wykonawczy.

9. Przed wystawieniem tytulu wykonawczego nalezy sprawdzi¢ czy zaleglosci nie wplynely na rachunek
bankowy wierzyciela.

10. Tytut wykonawczy podpisuje osoba upowazniona do podpisu.
11. Tytut wykonawczy przekazuje sie do dalszej egzekucji administracyjnej, celem Sciagniecia zalegtosci.

Rozdzial 4.
Wszczecie egzekucji

§ 10. 1. Podstawe wszczecia i prowadzenia egzekucji stanowi tytut wykonawczy wystawiony przez wierzyciela
przeciwko zobowigzanemu na naleznosci podlegajace egzekucji w trybie administracyjnym.

2. Wszezgeie egzekucji  administracyjnej nastepuje z chwilag dorgczenia zobowigzanemu odpisu tytulu
wykonawczego wraz z zawiadomieniem o zajeciu..

3.Jezeli przepisy szczegblne przewiduja odpowiedzialnosé osoby trzeciej za zobowigzanie pieniezne
podatnika, wszczecie egzekucji w takim przypadku do osoby trzeciej moze nastapié jedynie na podstawie tytulu
wykonawczego wystawionego przez wlasciwego wierzyciela na te osobg, do ktérego zalacza sie doreczone
upomnienie.

4. Wierzyciel jest zobowiazany do aktualizacji tytutu wykonawczego.

5. Dorgezenia odpisu tytutu wykonawczego oraz zawiadomienie o zajeciu dokonuje sig listem poleconym za
zwrotnym po$wiadczeniem odbioru lub przez pracownika organu egzekucyjnego.

6. Jezeli wtoku egzekucji zajdzie potrzeba zmiany $rodka egzekucyjnego, nalezy otym zawiadomié
zobowigzanego.
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Rozdzial 5.
Wstrzymanie, zawieszenie i umorzenie egzekucji

§11.1. W razie okazania przez zobowiazanego dowodu stwierdzajacego wygasniecie egzekwowanego
zobowiazania pienigznego (np. uiszczenie, umorzenie) badZ odroczenie terminu ptatnosci lub roztozenie sptaty na
raty idotrzymywanie tych rat, albo gdy zachodzi blad co do osoby zobowigzanego, organ egzekucyjny
przeprowadzajacy egzekucje powinien odstapi¢ od wykonania czynnosci egzekucyjnych.

2. Wniesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie prowadzenia postepowania egzekucyjnego
nie wstrzymuje tego postgpowania. Organ egzekucyjny moze w uzasadnionych przypadkach wstrzymacé
postgpowanie egzekucyjne lub niektére czynnosci egzekucyjne do czasu rozpatrzenia zarzutu,

3. Zawieszenie postgpowania egzekucyjnego polega na wstrzymaniu czynnosci egzekucyjnych wskutek
powstanie okreslonych przeszkéd w prowadzeniu tego postepowania, uzasadniajacych koniecznosé CZasowego
zaniechania prowadzenia egzekucji. Przeszkody uzasadniajace zawieszenie postgpowania egzekucyjnego powinny
pojawié si¢ w jego toku, a takze musza byé prawdopodobne do usuniecia.

§ 12. W razie wstrzymania czynnosci egzekucyjnych przez organ nadzoru, inspektor Wydziatu Finansowego
Urzgdu miasta i Gminy Naklo nad Notecig dofgczy do akt sprawy postanowienie o wstrzymaniu egzekucji
i dopilnuje terminu, do ktérego czynnodci egzekucyjne zostaly wstrzymane. Po uplywie tego terminu czynno$ci
egzekucyjne powinny by¢ kontynuowane.

§ 13. 1. Postgpowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu w catosci lub w czesci:

a) w razie wstrzymania wykonania, odroczenia terminu wykonania obowiazku albo roztozenia na raty sptat
nalezno$ci pieniezne;j,

b) w razie $mierci zobowigzanego, jezeli obowigzek nie jest Sciéle zwiazany z osoba zmarlego,

¢) W razie utraty przez zobowigzanego zdolnosci do czynnosci prawnych i braku jego przedstawiciela ustawowego,
d) na zadanie wierzyciela,

e) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.

2.Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie zawieszenia postepowania egzekucyjnego.

Postanowienie powinno by¢ dorgczone zobowiazanemu oraz wierzycielowi niebgdacemu jednocze$nie organem
egzekucyjnym.

3.Na postanowienie organu egzekucyjnego o zawieszeniu postepowania lub o odmowie zawieszenia tego
postepowania stuzy zazalenie.

§ 14. 1. Postgpowanie egzekucyjne umarza sie:
a) jezeli obowigzek zostat wykonany przed wszczeciem postepowania,
b) jezeli obowigzek nie jest wymagalny, zostat umorzony, lub wygast z innego powodu albo jezeli obowiazek
nie istnial,
c) jezeli egzekwowany obowigzek zostat okreslony niezgodnie z trescia obowigzku wynikajacego z decyzji organu
administracyjnego, orzeczenia sgdowego albo bezposrednio z przepisu prawa,

d) gdy zachodzi btad co do osoby zobowigzanego lub gdy egzekucja nie moze byé prowadzona ze wzgledu na
osobe zobowigzanego,

e) jezeli obowigzek o charakterze niepienigzmym okazat sig niewykonalny,
f) w przypadku $mierci zobowigzanego, gdy obowiazek jest scisle zwigzany z osobg zmarlego,

g) jezeli egzekucja administracyjna lub zastosowany $rodek egzekucyjny sa niedopuszczalne albo zobowigzanemu
nie dorgczono upomnienia, mimo iz obowiazek taki cigzyt na wierzycielu,

h) jezeli postgpowanie egzekucyjne zawieszone na iaﬁanie wierzyciela nie zostalo podjgte przed uptywem
12 miesigcy od dnia zgloszenia tego zadania,

i) na zadanie wierzyciela,

i) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.
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2. Postgpowanie egzekucyjne moze by¢é umorzone w przypadku stwierdzenia, ze w postepowaniu
egzekucyjnym dotyczacym naleznosci pienigznej nie uzyska sie kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne.

3.0rgan egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego.
Postanowienie powinno by¢ dorgczone zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebedgcemu jednoczesnie organem
egzekucyjnym. Postanowienie o umorzeniu postepowania egzekucyjnego zamieszcza si¢ pod tytutem
wykonawczym.

4. Postanowienie o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego wydaje sig¢ nma zadanie zobowigzanego lub
wierzyciela niebedacego jednoczesnie organem egzekucyjnym albo z urzedu.

5. Na postanowienie w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego przystuguje zazalenie zobowigzanemu
oraz wierzycielowi niebgdacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

CZESC 1V.

Rozdzial 6.
Egzekucja z wynagrodzenia za prace

§ 15. 1. Zajecia wynagrodzenia za prace dokonuje si¢ przez przestanie do pracodawcy zobowigzanego
zawiadomienia o zajeciu tej czgéci jego wynagrodzenia, ktéra nie jest zwolniona spod egzekucji, na pokrycie
egzekwowanych naleznosci pienigznych wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi. Zawiadomienie o zajeciu
wynagrodzenia za pracg zachowuje moc réwniez w razie zmiany stosunku pracy, atakze w przypadku przejecia
zaktadu pracy przez innego pracodawce.

2.Kopie¢ zawiadomienia wysyla sie réwniez do zobowigzanego. Do zawiadomienia wysytanego
zobowigzanemu dolgcza si¢ ponadto odpis tytulu wykonawczego, jezeli zajecie wynagrodzenia za prace bylo
pierwsza czynnoscia egzekucyjna.

§ 16. 1. Organ egzekucyjny wzywa pracodawce, ktéry otrzymat zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia za
prace do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia zestawienia wynagrodzenia zobowigzanego za
okres 3 miesiecy poprzedzajacych zajecie,

b) Ztozenia o$wiadczenia, czy ijakie przeszkody istnieja do wyplaty wynagrodzenia, aw szczegélnodci czy
nie nastapit zbieg egzekucji.

Rozdzial 7.
Egzekucja ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego oraz renty socjalnej

§ 17. 1. Zajecia emerytury lub renty dokonuje sig przez przestanie do organu rentowego zawiadomienia
0 zajeciu $wiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia spolecznego wg ustalonego wzoru.

2.Kopig¢ zawiadomienia wysyla si¢ réwniez do zobowigzanego. Do zawiadomienia wysylanego
zobowigzanemu dolacza si¢ ponadto odpis tytutu wykonawczego, jezeli zajecie $wiadezenia z zaopatrzenia
emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego byto pierwszg czynnoscia egzekucyjng.

§ 18. 1. Organ egzekucyjny wzywa organ rentowy, ktéry otrzymal zawiadomienie o zajeciu $wiadczenia
z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia zestawienia wysokosci przystugujacych
zobowiazanemu miesigcznych §wiadczeri i zawiadomienia o kazdej zmianie ich wysokosci,

b) zlozenia oswiadczenia, czy ijakie przeszkody istnieja do wyptaty Swiadczenia, aw szczegdlnosci czy
nie nastapit zbieg egzekucji.

Rozdzial 8.
Egzekucja z rachunkéw bankowych i wkiadéw oszczednosciowych

§ 19. 1. Zajeeia wierzytelnosci z rachunku bankowego dokonuje si¢ przez przestanie do banku zawiadomienia
o zajeciu  wierzytelnosci pienigznej zobowiazanego z rachunku bankowego do wysokodci egzekwowanej
naleznosci pienigznej wraz z odsetkami oraz kosztami egzekucyjnymi. Jednoczesnie z przestaniem zawiadomienia
0 zajeciu organ egzekucyjny zawiadamia zobowigzanego o zajeciu jego wierzytelnosci przez przestanie mu odpisu
tytulu wykonawczego i odpisu zawiadomienia skierowanego do banku.
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2. Organ egzekucyjny jednoczesnie wzywa bank, aby bez zgody organu egzekucyjnego nie dokonywat wyptat
z rachunku bankowego do wysokosci zajetej wierzytelnosci, lecz bezzwlocznie przekazat zajeta kwote organowi
egzekucyjnemu na pokrycie egzekwowanej kwoty.

3. Organ egzekucyjny wzywa bank aby w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania zawiadomil organ
egzekucyjny o przeszkodzie w dokonaniu wyptaty.

Rozdzial 9.
Egzekucja z innych wierzytelnosci pienieznych i innych praw majatkowych

§ 20. 1. Zajgcie  wierzytelnodci jest dokonane zchwila doreczenia dhuznikowi zajetej wierzytelnosci
zawiadomienia o zajeciu ijednocze$nie wzywa dluznika, aby naleznej od niego kwoty do wysokodci
egzekwowanej naleznosci wraz zodsetkami ikosztami egzekucyjnymi bez zgody organu egzekucyjnego
nie uiszczat zobowigzanemu, lecz nalezng kwote przekazat organowi egzekucyjnemu na pokrycie naleznogci.

2. Organ egzekucyjny wzywa dhiznika zajetej wierzytelnoéci, aby wterminie 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia ztozyt organowi egzekucyjnemu o$wiadczenie dotyczace tego, czy:

a) uznaje zajete wierzytelno$ci zobowigzanego,

b) organowi egzekucyjnemu z zajetych wierzytelnodci przekazuje kwoty na pokrycie naleznodci lub z jakiego
powodu odmawia tego przekazania, '

¢) w jakim sadzie lub przed jakim organem toczy si¢ sprawa o zajgte wierzytelnosci.

Rozdzial 10.
Zbieg egzekucji

§ 21. 1. Zbieg egzekucji nastgpuje wowczas, gdy do tej samej rzeczy lub prawa majgtkowego prowadzg
egzekucje rézne organy egzekucyjne lub organ egzekucyijny i komornik sadowy.

2. Na postanowienie sadu w sprawie tacznego prowadzenia egzekucji stuzy zazalenie.

3. W przypadku gdy organ egzekucyjny w oparciu o postanowienie sadu przejmie prowadzenie obu egzekucji:
sadowej i administracyjnej, otrzymane od sadu tytuly wykonawcze wraz z innymi aktami, dolgcza do sprawy
egzekucyjnej zobowigzanego i nadaje dalszy bieg postepowaniu egzekucyjnemu na ogdlnych zasadach. Otrzymane
od sadu tytuly wykonawcze innych wierzycieli powinny byé zarejestrowane tak jakby je otrzymano bezposrednio

od wierzycieli. Dalsze czynnosci egzekucyjne nalezy prowadzié w oparciu o juz dokonane czynnosci, ktére sad
W swoim postanowieniu utrzymat w mocy.

4. Jezeli sad postanowi, ze dalszg laczng egzekucje ma prowadzié komornik sadowy, organ egzekucyjny
powinien interesowa¢ si¢ przebiegiem iwynikami egzekucji sadowej. W tym celu postanowienie sadu nalezy
przechowywac w aktach sprawy i dowiadywac sie o postepach prowadzonej egzekucji.

5. W sadowym postepowaniu egzekucyjnym organowi egzekucyjnemu stuza wszelkie prawa wierzyciela, a w
szczegllnosci prawo do brania udzialu w czynno$ciach komornika sadowego oraz sktadania skarg na jego
czynnosci, jak réwniez zazalerl na postanowienia sadu.

6. Jezeli po przejeciu przez komornika sadowego tacznego prowadzenia egzekucji wplynie nowy tytut
wykonawczy na tego samego zobowiazanego, nalezy tytul ten wraz z dowodem dorgczenia upomnienia przestaé
komornikowi sadowemu, celem uwzglednienia przy podziale wyegzekwowanej sumy.

7. Przy zbiegu egzekucji administracyjnej do tego samego przedmiotu lub prawa majgtkowego, prowadzonej
przez urzad skarbowy zegzekucja prowadzona przez inny organ egzekucyjny upowazniony do prowadzenia
egzekucji administracyjnej, urzad skarbowy zada od innego organu egzekucyjnego prowadzacego egzekucje
nadestania akt egzekucyjnych prowadzacego egzekucje, apo ich otrzymaniu zawiadamia zobowigzanego
0 przejgciu i prowadzeniu fgcznej egzekucii.
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CZESC V.

Rozdzial 11.
Koszty egzekucyjne (oplaty i wydatki)

§ 22. Za czynnosci egzekucyjne dokonane w celu wyegzekwowania naleznosci pienieznych od zobowigzanych
pobiera sie koszty egzekucyjne w wysokos$ci okre§lonej w przepisach ustawy zdnia 17 czerwca 1966 1.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 23. Oplaty za czynnosci egzekucyjne oblicza sie oddzielnie od kazdego tytulu wykonawczego, ktory byt
podstawa dokonania czynno$ci egzekucyjnych.
§ 24. 1. Obowigzek uiszczenia optat za dokonane czynnoéci egzekucyjne powstaje:
- za zajecie wynagrodzenia za pracg oraz za zajecie innych wierzytelnosci pienieznych lub innych praw
majgtkowych — z chwila doreczenia dtuznikowi zajgtej wierzytelnodci zawiadomienia o zajeciu;

2. Obowigzek uiszczenia optaty manipulacyjnej powstaje z chwilg doreczenia zobowiazanemu odpisu tytutu
wykonawczego. Jezeli pierwsza czynnoscia egzekucyjna jest zajecie wynagrodzenia za prace lub zajecie innej
wierzytelnosci pienigznej albo innego prawa majatkowego, obowigzek uiszczenia oplaty manipulacyjnej powstaje
réwnoczesnie z obowiazkiem uiszczenia oplaty za zajecie.

3. Zaplata egzekwowanej naleznosci po dokonaniu czynnosdci egzekucyjnych nie zwalnia zobowigzanego od
obowiazku uiszczenia oplaty manipulacyjnej oraz optat i wydatkéw powstatych w zwigzku z przeprowadzeniem
postepowania egzekucyjnego.

§ 25. Obowigzek obliczania kosztéw egzekucyjnych obciaza tego pracownika, ktory dokonal czynnosci.
Koszty egzekucyjne powinny by¢ obliczane niezwlocznie po ich powstaniu i wpisane do tytutu wykonawczego.

§ 26. Obcigzenie zobowigzanego z tytutu wszystkich kosztow egzekucyjnych dokonuje sie w zamieszczonej
w tytule wykonawczym rubryce ,zestawienie kosztow egzekucyjnych”; tam réwniez odnotowuje sic wszelkie
uznania kosztéw egzekucyjnych.

§27. Na zadanie zobowigzanego lub wierzyciela niebgdacego jednoczesnie organem egzekucyjnym organ
egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie kosztéw egzekucyjnych.

§ 28. Koszty egzekucyjne mogg by¢ umorzone w catosci lub w czesci, jezeli:

a) stwierdzono niesciggalno$¢ od zobowigzanego dochodzonego obowiazku lub gdy zobowiazany wykaze, ze
nie jest w stanie ponies¢ kosztéw egzekucyjnych bez znacznego uszczerbku dla swojej sytuacji finansowej,

b) za umorzeniem przemawia wazny interes publiczny,
¢) Sciagnigcie tylko kosztéw egzekucyjnych spowodowatoby niewspélmierne wydatki egzekucyjne.

§ 29. Koszty egzekucyjne powstate w egzekucji naleznosci pienigznych moga byé umorzone w przypadkach

okreslonych w § 28 pkt a, jezeli obcigzenie wierzyciela obowiazkiem uiszczenia tych kosztéw bytoby gospodarczo
nieuzasadnione.

§30. W razie czgsciowego umorzenia kosztéw egzekucyjnych umarza sie przede wszystkim oplaty za
czynnosci egzekucyjne.

§ 31. 1. Do umarzania kosztéw egzekucyjnych uprawniony jest organ egzekucyjny, na rzecz ktérego koszty te
przypadaja.

2. Organ ten moze réwniez roztozy¢ na raty naleznosci z tytutu kosztéw egzekucyjnych.

§ 32. Na postanowienie w sprawie umorzenia kosztéw egzekucyjnych stuzy zazalenie Zobowigzanemu
i wierzycielowi niebgdacemu jednocze$nie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 12.
Optlata komornicza

§ 33. Wierzyciel niebgdgcy jednoczesnie organem egzekucyjnym, na rzecz ktérego organ egzekucyjny dokonat
czynnosci egzekucyjnych, jest obowiazany do uiszczenia optaty komorniczej.

§ 34. Oplata komornicza przypada na rzecz tego organu, ktéry dokonat Sciggnigcia naleznosci pienigznej lub
zastosowat srodki egzekucyjne, w wyniku ktérych nalezno$é zostala zaptacona.
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§ 35. Optata komornicza wynosi 5% kwot przekazanych wierzycielowi niebedgcemu jednoczeénie organem
egzekucyjnym przez organ egzekucyjny lub przekazany wierzycielowi przez zobowigzanego w wyniku
zastosowania §rodkow egzekucyjnych.

§ 36. W przypadku uchylania si¢ wierzyciela niebedacego jednoczesnie organem egzekucyjnym od uiszczenia
oplaty komorniczej, oplata ta, w czesci, wjakiej nie zostala potrgcona, podlega przymusowemu $ciggnieciu
w trybie egzekucji administracyjnej, po uprzednim doreczeniu upomnienia, anastgpnie wystawieniu tytwhu
wykonawczego.

CZESC VI
Rozdzial 13.

Zaialenia i skargi

§ 37. Na postanowienie organu egzekucyjnego wydane wtoku egzekucji administracyjnej stuzy stronie
zazalenie tylko w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§ 38. Zazalenie wnosi sig do organu odwolawczego za posrednictwem organu egzekucyjnego w terminie 7 dni
od dnia dorgczenia lub ogloszenia postanowienia.

§ 39. Wniesienie zazalenia nie wstrzymuje postgpowania egzekucyjnego. Organ egzekucyjny lub organ

odwolawczy moze jednak w uzasadnionych przypadkach wstrzymaé postepowanie egzekucyjne do czasu
rozpatrzenia zazalenia.
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