BURMISTRZ MIASTA | GMINY

w Nakle nad Notecia

ZARZADZENIE NR 212/2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKE.O NAD NOTECIA

z dnia 14 pazdziernika 2014 r.

W sprawie wprowadzenia planu kont w ramach Programu, osi 4 sLeader”, dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju”, operacji pt. Zakup wyposazenia do Swietlicy wiejskiej w Chrzastowie oraz
organizacja spotkania pn. "Eaczymy pokolenia"

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci (Dz. U. z2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.)
oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, pardstwowych funduszy celowych oraz padstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z2013 1. poz. 289) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 22014 1. poz.
1053) oraz p-ktu 6 pp-kt 8 Zalacznika Nr 7 do zarzadzenia Nr 88/2008 Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad
Notecig w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowogci

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Na podstawie zawartej migdzy Wojewodztwem Kujawsko - Pomorskim a Gming Naklo nad Notecia
w dniu 1 pazdziernika 2014 roku umowa przyznania pomocy nr WS-1-W.052.8.311.845.2014 na operacje z zakresu
matych projektéw w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju,, objetego PROW na lata 2007-
2013, wprowadza si¢ jako obowigzujacy plan kont dla Wyzej wymienionego projektu, stanowiacy zaltacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

- § 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 212/2014

Burmistrza Miasta i Gminy Nakio nad Notecig

z dnia 14 pazdziernika 2014 r.

Plan kont w ramach Programu, osi 4 ,,Leader”, dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”,
operacji pt. Zakup wyposazenia do $wietlicy wiejskiej w Chrzastowie oraz organizacja spotkania pn.

"F.aczymy pokolenia"

1.Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych ze $rodkéw publicznych w ramach Programu Rozwoju
Obszar6w Wiejskich na lata 2007 - 2013,, /PROW/, w budzecie miasta i gminy (organie) sporzadza sie odrebny
rejestr prowadzony w systemie informatycznym i wprowadza sie konta syntetyczne bilansowe jn.:

133-4] - rachunek bankowy budzetu wydzielony na przyjecie $rodkéw pienieznych na
realizacje Projektu (subkonto);

133-41-1; 133-41-2 itd.

135-41 - rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki;
135-41-1; 135-41-2 itd.

140-41 - krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigzne;
140-41-1; 140-41-2 itd.

141-41 - §rodki pienigzne w drodze;

141-41-1; 141-41-2 itd.

240-41 - pozostate rozrachunki;

240-41-1; 240-41-2 itd.

901-41 - dochody budzetu na realizacje Projektu;
901-41-1; 901-41-2 itd.

902-41 - wydatki budzetu na realizacje Projektu;
902-41-1; 902-41-2 itd.

903-41 - niewykonane wydatki;

903-41-1; 903-41-2 itd.

904-41 - niewygasajace wydatki;

904-41-1; 904-41-2 itd.

960 - skumulowane wyniki budzetu;

961-41 - wynik wykonania budzetu w zakresie Projektu;
961-41-1; 961-41-2 itd.

962 - wynik na pozostatych operacjach.

2. Ewidencja operacji ksiggowych w budzecie (organie) w zakresie realizacji Projektu:

L.p. Tresé Wn Ma
1. | Wplyw srodkéw na rachunek bankowy (subkonto budzetu) dla Projektu 133-41 | 901-41
2. |Ksiggowanie zrealizowanych wydatkéw w ramach Projektu 902-41 |133-41
3. |Ksiggowanie warto$ci niewykonanych wydatkéw Projektu zatwierdzonych do realizacji |903-41 |904-41
w latach nastepnych
4. |Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta 903-41 961-41 [902-41
Id: 52D215F9-E85E-4623-9209-5F4109E79795. Przyjcty Strona 1




5. |Przeksiggowanie rocznych dochoddw i wydatkow:

a.) wydatki zrealizowane w ramach Projektu, 961-41 |902-41
b.) dochody zrealizowane w ramach Projektu, 901-41 }961-41
c.) przeksiegowanie w roku nastepnym pod data zatwierdzenia bilansu 961-41 960

Wprowadza sig opis do zasad funkcjonowania kont jak nizej:

Wykaz kont analitycznych do kont syntetycznych znajduje sie w programie komputerowym do obstugi
ksiggowosci budzetu. Konta analityczne (podzial pionowy i poziomy) tworzone sa na potrzeby prawidtowego
rozliczania Srodkéw finansowych, rozliczern pomigdzy innymi instytucjami oraz sporzadzania sprawozdafi
i nie wymagaja zmiany niniejszego zarzadzenia.

Ogolng zasady systemu platnoéci dla dziatan finansowanych z Unii Europejskiej jest przekazanie
Beneficjentowi Srodkéw finansowych zgodnie z umowg o przyznanie dofinansowania Projektu.

Otrzymane srodki europejskie ewidencjonowane sg na wydzielonym dla Projektu subkoncie budzetu na
nastgpujacych kontach: 133-41 — subkonto rachunku bankowego budzetu dla Projektu i901-41 — dochody
budzetu w zakresie przyznanej pomocy dla Projektu.

Zatem otrzymane przez Gming Nakto nad Notecig srodki ujmuje si¢ w § 6208 w zakresie $rodkéw /PROW/.

3. Do prowadzenia ewidencji zadari realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007 - 2013 /PROW/ w jednostce budzetowej Urzedu Miasta i Gminy w Nakle n. Notecig

sporzadza si¢ odrgbny rejestr prowadzony w systemie informatycznym i wprowadza si¢ konta syntetyczne
bilansowe jn.:

konta bilansowe:

011-41 - érodki trwate;

011-41-1; 011-41-2 itd.

013-41 - pozostate srodki trwate;

013-41-1; 013-41-2 itd.

071-41 - umorzenie $rodkéw trwatych;

071-41-1; 071-41-2 itd.

072-41 - umorzenie pozostatych srodkdw trwatych;
072-41-1; 072-41-2 itd.

080-41 - inwestycje (§rodki trwate w budowie);
080-41-1; 080-41-2 itd.

130-41 - rachunek biezacy jednostki (subkonto) dla Projektu;
130-41-1; 130-41-2 itd.

201-41 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
201-41-1; 201-41-2 itd.

221-41 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
221-41-1; 221-41-2 itd.

225-41 - rozrachunki z budzetami;

225-41-1; 225-41-2 itd.

229-41 - pozostate rozrachunki publicznoprawne;
229-41-1; 22-41-2 itd.

240-41 - pozostate rozrachunki;

240-41-1; 240-41-2 itd.
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400-41 - amortyzacja;
400-41-1; 400-41-2 itd.
401-41 - zuzycie materiatow i energii;
401-41-1; 401-41-2 itd.
402-41 - ustugi obce;
402-41-1; 402-41-2 itd.
404-41 - wynagrodzenia;
404-41-1; 404-41-2 itd.
405-41 - ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia;
405-41-1; 405-41-2 itd.
750-41 - przychody finansowe;
750-41-1; 750-41-2 itd.
800-41 - fundusz jednostki;
800-41-1; 800-41-2 itd.
810-41 - érodki z budzetu na inwestycje;
810-41-1; 810-41-2 itd.
860-41 - wynik finansowy;
860-41-1; 860-41-2 itd.
4. Opis operacji gospodarczych ewidencjonowanych na kontach wymienionych w punkcie 3:

konto 011-41 - shuzy do ewidencji stanu zwigkszef i zmniejszen wartoici poczatkowej $rodkéw trwatych,
ktére nie podlegajg ujgciu na koncie 013-41. Na stronie Wn konta 011-41 ujmuje sie¢ zwickszenia a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071-41. Konto 011-41 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
trwalych w wartosci poczatkowej;

konto 013-41 - shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej pozostatych
$rodkéw trwalych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie
Wn konta 013-41 ujmuje si¢ zwigkszenia ana stronie Ma zmniejszenia stanu iwartosci poczatkowej
pozostalych Srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072-41;

konto 071-41 - shizy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych, ktére podlegaja
umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad Miasta i Gminy w Nakle n. Notecig. Odpisy
umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400-41. Na stronie Wn konta 071-41 ujmuje sie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych ana stronie Ma ujmuje sie zwickszenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych. Konto 071-41 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci §rodkéw trwatych;

konto 072-41 - shizy do ewidencji zmniejszenn wartodci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci w miesigcu wydania do uzywania.Umorzenie jest
ksiggowane w korespondencji zkontem 401-41. Na stronie Wn ujmuje sie umorzenia pozostatych $rodkéw
trwalych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie a takze
stanowigcych niedob6r lub szkodg. Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania pozostatych srodkéw trwatych;

konto 080-41 - stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych.Na stronie Wn konta 080-41 ujmuje sie
poniesione koszty dotyczace prowadzonej inwestycji dotyczacej Projektu a na stronie Ma wartosé uzyskanych
efektéw inwestycyjnych w postaci §rodkéw trwatych. Konto 080-41 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
koszty inwestycji niezakoriczonej dotyczacej Projektu;
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konto 130-41 - stuzy do wtdrnej ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunku bankowym
w zakresie realizacji wydatkéw projektu. Na stronie Wn konta 130-41 ujmuje sie wplywy $rodkdw pienigzmych
w korespondencji zkontem 221-41 ana stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty §rodkdéw pienieznych na realizacje
Projektu finansowanego ztych $rodkéw w korespondencji z kontem 240-41 oraz okresowe lub roczne
przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw w korespondencji z kontem 800-41;

konto 201-41 - shuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robét i ushug, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych oprécz naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane s3 na koncie 221-41. Konto 201-41
obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstale
zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczefi dotyczacych Projektu. Ewidencja szczegbtowa
prowadzona do konta 201-41 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznoéci izobowigzan wg
poszezegblnych kontrahentéw. Konto 201-41 moze wykazywaé dwa salda.

konto 221-41 - shizy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytutu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221-41 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat a na
stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy naleznoéci. Ewidencja
szczegotowa do konta 221-41 powinna by¢ prowadzona wg dhuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 221-41 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
a saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu nadptat w tych dochodach;

konto 225-41 - stuzy do ewidencji rozrachunkow w szczeg6lnosci z tytutu podatkéw. Na stronie Wn ujmuje
sig wplaty do budzetéw a na stronie Ma zobowiazania wobec budzetéw. Ewidencja szczegétowa do konta 225-

41 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan wg kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie;

konto 229-41 - shuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych aw
szczegblnodci z tytutu ubezpieczen spotecznych izdrowotnych. Na stronie Wn konta 229-41 ujmuje sie
naleznodci oraz splatg izmniejszenie zobowigzari ana stronie Ma zobowigzania, splate i zmniejszenie
naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych;

konto 240-41 - shuzy do ewidencji naleznoci oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach od 221-41
do 229-41. Na stronie Wn konta 240-41 ujmuje si¢ powstate naleznogci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznoéci i roszczen. Ewidencja
szczegbdlowa prowadzona do konta 240-41 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw, roszczed irozliczeh
Z poszczego6lnych tytuldw;

konto 400-41 - stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych, od ktérych odpisy
umorzeniowe dokonywane s3 stopniowo wg stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400-41 ujmuje sie
naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400-41 moze wykazywac w ciagu roku
obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400-41 przenosi
sie w koricu roku obrotowego na konto 860-41;

konto 401-41 - stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii. Na stronie Wn konta 401-41 ujmuje
si¢g poniesione koszty ztytutu zuzycia materialéw ienergii oraz umorzenie pozostatych érodkéw trwatych
w korespondencji z kontem 072-41 ana stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
zuzycia matetialow ienergii atakze odpisy umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych w korespondencji
zkontem 072-41 oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zZuzycia
materialéw i energii na konto 860-41. Ewidencje analityczna do konta 401-41 prowadzi sic wg podzialek

klasyfikacji budzetowej z dodaniem czwartej cyfry 8 zgodnie z szczegblowym budzetem i harmonogramem
Projektu;

konto 402-41 - stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie
koszty poniesione na zakup ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw. Na
dzien bilansowy warto$¢ poniesionych kosztow ustug obcych przenosi sie na konto 860-41.

konto 404-41 - stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci jednostki ztytutu wynagrodzen naleznych
pracownikom i innym osobom fizycznym Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie uprzednio

zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzeri. Na dziei bilansowy saldo tego
konta przenosi si¢ na konto 860-41.
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konto 405-41 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnoéci jednostki z tytutu réZznego rodzaju §wiadczen na rzecz
pracownikow i 0s6b fizycznych. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych. Na stronie Ma ujmuje sig zmniejszenie kosztow z tytuhu
ubezpieczenia spolecznego i §wiadczen na rzecz pracownikéw ioséb fizycznych. Na dzien bilansowy saldo
tego konta przenosi sie na konto 860-41.

konto 750-41 - stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu operacji finansowych. Na stronie Ma konta 750-41
ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych. Na stronie Wn konta 750-41 dokonuje sie przeksiggowania
zrealizowanych przychodéw na strong Ma konta 860-41. Na koniec roku konto 750-41 nie wykazuje salda;

konto 800-41 - stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego Projektu i ich zmian. Na
stronie Wn konta 800-41 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu a na stronie Ma konta 800-41 jego zwigkszenia. Na
stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnoéci przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860-41 w zakresie Projektu. Na stronie Ma ujmuje sie
w szczegolnosci: - przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego zkonta 860-41 w zakresie Projektu, - okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych wydatkow dotyczacych Projektu z 130-41. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800-
41 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu Projektu;

konto 810-41 - stuzy do ewidencji §rodkéw z budzetu na inwestycje.Na stronie Wn konta 810-41 ujmuje si¢
réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez Urzad Miasta i Gminy Nakto nad Notecia ze §rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji ana stronie Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego salda konta
810-41 na konto 800-41. Na koniec roku konto 810-41 nie wykazuje salda.

konto 860-41 - shuzy do ewidencji ustalania wyniku finansowego Projektu. W koficu roku obrotowego na
stronie Wn konta 860-41 ujmuje si¢ sum¢ poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 400-41 i 401-41.
Na stronie Ma konta 860-41 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw z operacji
finansowych w korespondencji z kontem 750-41. Saldo konta 860-41 wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy Projektu, saldo Wn stratg netto, saldo Ma zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800-41.

Wprowadza si¢ opis do zasad funkcjonowania kont jak nizej:

Wykaz kont analitycznych do kont syntetycznych znajduje sie w programie komputerowym do obstugi
ksiggowosci budzetu. Konta analityczne (podziat pionowy i poziomy) tworzone sg na potrzeby prawidlowego
rozliczania $rodkéw finansowych, rozliczen pomigdzy innymi instytucjami oraz sporzadzania sprawozdati
i nie wymagaja zmiany niniejszego zarzadzenia.
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