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ZARZADZENIE NR 204/2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 2 pazdziernika 2014 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw przygotowania wyboréw do organdw jednostek samorzadu
terytorialnego zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze
zm. ) wzwigzku zart. 371 § 2ustawy zdnia Sstycznia  2011r. Kodeks wyborczy (Dz. U.Nr 21,
poz. 112, ze zm.) oraz § |1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 20 sierpnia 2014 r. w sprawie
zarzadzenia wyboréw do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewoddztw irad dzielnic m.st. Warszawy
oraz wyborow wajtow, burmistrzow i prezydentéw miast (Dz. U. poz. 1134) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Powoluj¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Nakto nad Notecig Zespdl do spraw przygotowania wybordow

do organdw jednostek samorzgdu terytorialnego zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. zwany dalej
wZespolem”w nastepujgcym skladzie:

1. Przewodniczgcy — Roman Bereit - Pelnomocnik Burmistrza ds. Wybordw, Dyrektor Wydziathu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.

2. Zaste¢pca Przewodniczacego - Aleksandra Lutomska - Glowny Specjalista ds. Kontroli
Wewnetrzne] Urzedu MiG w Nakle nad Notecig.

3. Czlonek — Magdalena Dankowska - Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu MiG
w Nakle nad Notecig.

4. Czlonek - Alina Wegner - Dyrektor Wydziatu Finansowego Urzedu MiG w Nakle nad Notecis.

5. Czlonek - Renata Wrzeszez - Kierownik Biura Obstugi Mieszkancow Urzedu MiG w Nakle nad

Notecig.

6. Czlonek — Regina Zdzier — Inspektor Wydzialu Organizacyjnego Urzgdu MiG w Nakle nad Notecig.

7. Czlonek — Mariusz Bembnista - Inspektor Wydzialu Organizacyjnego Urzedu MiG w Nakle nad Notecia.

8. Czlonek — Marek Czyz - Inspektor Wydziatu Organizacyjnego Urzedu MiG w Nakle nad Notecig.

9. Czlonek — Anna Nelka - Inspektor Wydzialu Organizacyjnego Urzedu MiG w Nakle nad Notecig.

10. Czlonek — Wioleta Szpechcinska-Kakuszke - Inspektor Wydziatu Organizacyjnego Urzedu MiG w Nakle
nad Notecig.

11. Czlonek — Emilia Cybulska — Inspektor Sekretariat Urzgdu Miasta i Gminy w Nakle n. Notecia.

12. Koordynator Gminny - Jacek Zawodniak — Starszy Informatyk Urzgdu MiG w Nakle nad Notecig.

13. Pelnomocnik MKW ds. obstugi informatycznej — Rodryk Szamlewski — Inspektor ZOI Urzedu MiG
w Nakle nad Notecig.

§ 2. 1. Do zadan Zespohu nalezy:

1) Przewodniczacy - Pelnomocnik Burmistrza ds. wyboréw - koordynuje realizacje zadan zwigzanych
z organizacjg 1przeprowadzeniem wyboréw do organow na tereniec Gminy Naklo nad Notecia, dysponuje
Srodkami finansowymi i zapewnia prawidtowe ich wydatkowanie. Zapewnia rowniez przekazywanie przepisow
wyborczych i wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej dla wyborcéw i innych organow ;

2) Z-ca Przewodniczacego - Gléwny Specjalista ds. Kontroli Wewnetrznej realizuje zadania zwigzane
z organizacjy 1 przeprowadzeniem wyborow, w szczegélnosci : sprawy dotyczace obwodowych komisji
wyborczych, organizacjg posiedzefi, szkolef, ustalenie skladéw komisji i ewentualne zmiany w skiadach oraz
inne sprawy zwigzane z funkcjonowaniem obwodowych komisji wyborczych;
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3) Czlonek zespotu - Dyrektor Wydzialu Spraw Obywatelskich :
a) przygotowanie, aktualizacj¢ oraz udostgpnianie spisow wyborcow,
b) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow,
¢) weryfikacja granic obwodéw i siedzib obwodowych komisji wyborczych,
d) koordynacja i wykonywanie spraw zwigzanych z glosowaniem przez pelnomocnika;
4) Czlonek zespolu - Dyrektor Wydzialu Finansowego :
a) obstuga finansowa wyborow,
b) rozliczenie wydatkow oraz wyplate diet Obwodowym Komisjom Wyborczym,
¢) wyplata wynagrodzen z tytulu uméw zlece itp;
5) Czlonek zespolu - Kierownik Biura Obslugi Mieszkancow :
a) koordynacja spraw zwigzanych z organizacjg glosowania korespondencyjnego przez wyborcow
niepelnosprawnych,
b) przyjecie, przechowywanie i rozdziat obwodowym komisjom wyborczym kart do gltosowania
i materiatow wyborczych,
c) przyjmowanie skarg i wnioskow;
6) Czlonek zespolu — Inspektor WOR:
a) sprawy zwigzane z prowadzeniem i rozliczeniem ,,budzetu wyborczego”,
b) inne sprawy dotyczace organizacji i przeprowadzenia wybordw.
7) Czlonek zespolu — Inspektor WOR:
a) przygotowanie wykazu siedzib obwodowych komisji wyborczych z uwzglednieniem wymogdw
przewidzianych dla udziatu w glosowaniu osob niepetnosprawnych,
b) przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych,
¢) dostarczanie obwieszczen i drukéw wyborczych,
d) organizacja warunkow pracy dla cztonkéw zespotu oraz 0sob wyznaczonych do prac w dzien
gtosowania w urzedzie,
e) inne sprawy dotyczgce organizacji i przeprowadzenia wyborow.
8) Czlonek zespolu — Inspektor WOR :
a) zapewnienie archiwizacji dokumentéw wyborczych;
b) inne sprawy dotyczace organizacji i przeprowadzenia wyborow
9) i 10) Czlonkowie zespolu — Inspektorzy Wydzialu Organizacyjnego :
a) sprawy organizacyjno-prawne zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow.
11) Czlonek zespolu — Inspektor Sekretariatu:
a) obstuga administracyjno-biurowa Miejskiej Komisji Wyborczej.
13) Koordynator Gminny — Informatyk Urzedu,
14) Pelnomocnik Miejskiej Komisji Wyborczej ds. obslugi informatycznej.
Zadania i obowigzki koordynatora oraz petnomocnika okreslone zostaty w uchwale Pafistwowej Komisji
Wyborczej.
§ 3. Zespol wspdlnie z wydziatami Urzgdu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig zapewnia sprawne

i terminowe wykonanie zadan zleconych wynikajgcych z ustawy kodeks wyborczy dotyczacych
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i terminowe wykonanie zadan zleconych wynikajacych z ustawy kodeks wyborczy dotyczacych
wyboréw organéw jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r.

§ 4. Do wykonania okreslonych zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyboréw, Przewodniczacy
Zespolu moze powola¢ zespoly robocze ,sposrod pracownikéw urzgdu w uzgodnieniu
z Dyrektorami Wydziatow.

§ 5. Czlonkowie Zespotu przy realizacji zadan okre$lonych w § 2 $cisle wspolpracujg z Wydzialem
Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig, ktéry jednoczesnie zapewnia obstuge
administracyjng zespohu.

§ 6. Sekretarz Miasta i Gminy sprawuje nadzor nad pracg Zespolu oraz nad wykonaniem wszystkich

zadan zwigzanych z organizacjq i przeprowadzeniem wyboréw zarzadzonych na dziei 16 listopada
2014 r.

§ 7. W ramach przygotowania i przeprowadzenia wybordw Zespol wspotpracuje z:
1) Zakladem Robot Publicznych — w zakresie przygotowania stupow oraz plakatowania
obwieszczen 1 komunikatow, oraz innych prac porzgdkowych,
2) Wydzialem Inwestycji UMiG w Nakle nad Notecig
3) Strazgq Miejska w Nakle nad Notecia — w zakresie bezpieczenstwa i porzadku,
4) Komendg Powiatowg Policji w Nakle nad Notecig - w zakresie bezpieczenstwa i porzadku.
§ 8. Zespot ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia prac zwigzanych z wyborami do organéw jednostek
samorzadu terytorialnego w 2014 r,

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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