BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKEO NAD NOTECIA
z dnia 11 marca 2014 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw przygotowania wyboréw poslow do Parlamentu Europejskiego.

Na podstawie art. 30 ust.lustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze
zm. 2013 poz. 6451 1318) w zwigzku z art. 331 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr
21, poz. 112, ze zm. z 2011 Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881,
Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 10161 Nr 217, poz. 1281, z 2012r, poz. 849, poz. 951 i 1529 oraz z 2014r. poz.
1791 180) oraz § 1 Postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zdnia 19 lutego 2014r. w sprawie
zarzgdzenia wybordéw postow do Parlamentu Europejskiego (Dz. U. poz. 231)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Powoluje w Urzedzie Miasta i Gminy Nakto nad Noteciag Zespol do spraw przygotowania wybordéw
postow do Parlamentu Europejskiego zwany dalej ,,Zespolem™ w nastgpujacym skltadzie:

1. Przewodniczacy - Krzysztof Kopiszka - Pelnomocnik Burmistrza ds. Wyborow.

2. Zastepca Przewodniczacego - Aleksandra Lutomska - Glowny Specjalista ds. Kontroli
Wewnetrznej Urzedu MiG w Nakle nad Notecig.

3. Cztonek - Roman Bereit - Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego Urzedu MiG w Nakle nad
Notecig.

4. Czlonek - Maria Graczkowska -p.o. Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich Urzedu MiG
w Nakle nad Notecia.

5. Cztonek - Alina Wegner - Dyrektor Wydziatu Finansowego Urzedu MiG w Nakle nad Notecig.

6. Cztonek - Renata Wrzeszez - Kierownik Biura Obstugi Mieszkancéw Urzedu MiG w Nakle nad

Notecig.
7. Koordynator Gminny - Jacek Zawodniak - Informatyk Urzedu MiG w Nakle nad Notecia.
§ 2. 1. Do zadan Zespotu nalezy:

1) Przewodniczaey - Pelnomocnik Burmistrza ds. wyboréw — realizuje zadania zwigzane z organizacja
i przeprowadzeniem wyboréw na tereniec Gminy Naklo nad Notecig, dysponuje $rodkami finansowymi
i zapewnia prawidlowe ich wydatkowanie, zapewnia przekazywanie przepisow wyborczych i wytycznych
Panstwowej Komisji Wyborczej dla wyborcow i innym organom ;

2) Z-ca Przewodniczacego - Glowny Specjalista ds. Kontroli Wewnetrznej realizuje zadania zwigzane
z organizacja i przeprowadzeniem wyborow, w szczegdlnoscei : organizacja rekrutacji czlonkoéw obwodowych
komisji wyborczych oraz losowanie sklfadéw komisji, organizacja posiedzen i szkolen obwodowych komisji
wyborczych, prowadzenie szkolen cztonkow komisji;

3) Czlonek zespolu — Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego :
a) przygotowanie wykazu siedzib obwodowych komisji wyborezych z uwzglednieniem wymogow
przewidzianych dla udzialu w glosowaniu oséb niepetnosprawnych,
b) przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych,
¢) organizacja warunkow pracy dla cztonkow zespotu oraz 0s6b wyznaczonych do prac w dzien
glosowania w urzedzie,

d) dostarczanie obwieszezen i drukéw wyborczych,
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e) zapewnienie archiwizacji dokumentéw wyborczych;

4) Czlonek zespolu - po Dyrektor Wydzialu Spraw Obywatelskich :

a) przygotowanie, aktualizacje oraz udostgpnianie spiséw wyborcow,

b) prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcow,

¢) wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,

d) weryfikacja granic obwoddw i siedzib obwodowych komisji wyborczych,

e) koordynacja i wykonywanie spraw zwiazanych z glosowaniem przez pelmomocnika;

35) Czlonek zespolu - Dyrektor Wydzialu Finansowego :

a) obstluga finansowa wyborow,

b) rozliczenie wydatkow oraz wyptlate diet Obwodowym Komisjom Wyborczym,

¢) wyplata wynagrodzen z tytutu uméw zlecen itp;

6) Czlonek zespolu - Kierownik Biura Obstugi Mieszkancéow :

a) koordynacja spraw zwiazanych z organizacja glosowania korespondencyjnego przez wyborcow
niepetnosprawnych,

b) przyjecie, przechowywanie i rozdzial obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania
i materialéw wyborczych,

¢) przyjmowanie skarg i wnioskow;

7) Koordynator Gminny — Informatyk Urzedu koordynuje dzialania zwigzane z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przesylania i przetwarzania danych o wynikach gtosowania, w szczegélnosei:

a) przeprowadzenie szkolen dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

b) prowadzenie ewidencji informacji o operatorach obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

¢) udzial w dystrybucji loginow i haset do pobrania licencji przez operatorow,

d) udziat w testach ogélnokrajowych przekazywania danych testowych o wynikach glosowania
z obwodowych komisji wyborczych;

§ 3. Zespol wspdlnie z wydziatami Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig zapewnia sprawne
i terminowe wykonanie zadan zleconych wynikajacych z ustawy kodeks wyborczy dotyczacych
wyboréw do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r.

§ 4. Do wykonania okreslonych zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow, Przewodniczacy
Zespohu moze powotaé zespoly robocze ,sposrod pracownikow urzedu w uzgodnieniu
z Dyrektorami Wydziatow.

§ 5. Czlonkowie Zespotu przy realizacji zadan okreslonych w § 2 $cisle wspotpracujg z Wydziatem
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Nakto nad Notecia, ktory jednocze$nie zapewnia obstuge
administracyjng zespotu.

§ 6. W ramach przygotowania i przeprowadzenia wybordéw Zespot wspodtpracuje z:

1) Zaktadem Robdt Publicznych — w zakresie przygotowania shupéw oraz plakatowania
obwieszczen i komunikatow, oraz innych prac porzadkowych,

2) Wydzialem Inwestycji UMIG w Nakle nad Notecia
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3) Straza Miejska w Nakle nad Notecia — w zakresie bezpieczenstwa i porzadku,
4) Komenda Powiatowgq Policji w Nakle nad Notecig - w zakresie bezpieczenstwa i porzadku.
§ 7. Zesp6t ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia prac zwigzanych z wyborami.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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