ZARZADZENIE NR 25/2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKEO NAD NOTECIA

z dnia 25 lutego 2014 r.

W sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
w Nakle nad Notecig

Na podstawie art 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. 2013 r,, poz.
594 z pézn. zm.) i art 7 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. 2008 r. Nr 223,
poz. 1458 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig.
Legitymacje otrzymuja pracownicy ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych
w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom urzgdu wystawia Burmistrz Miasta i Gminy Naklo nad Notecig, lub
osoba ktérej udzielono upowaznienia.

3. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej na stanowisku kadr, ktérej wzér stanowi
zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Legitymacja  shizbowa stanowi podstawg  do dokonywania czynnosci kontrolnych okreslonych
w odrgbnych przepisach prawa.

6. Pracownik, ktéremu wydano legitymacje stuzbowa obowigzany jest do jej okazania przed przystapieniem do
wykonywania czynnosci stuzbowych.

§ 2. W przypadku zniszczenia, uszkodzenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany jest
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecia, lub o0sobg upowazniong.

§ 3. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska

§ 4. Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie oddaé Burmistrzowi Miasta i Gminy Naklo nad Notecig, lub
osobie upowaznionej, legitymacije shuzbowg do depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz 1 miesigc lub urlopu  macierzynskiego,
wychowawczego.

2) nieobecnodci w pracy z powodu choroby trwajacej dluzej niz jeden miesige;
3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
4) ustania stosunku pracy.

§ 5. 1. Pracownicy obowiazani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych oraz chroni¢ je przed utratg
i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstepowaé legitymacji stuzbowych innym osobom.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gmin Nakto nad Notecia.

§ 7. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

ld: BC2FE662-4A73-4F49-B4D7-79CEF9DF1FDD., Przyjety Strona 1



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 25/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig
z dnia 25 lutego 2014r.

WZOR LEGITYMACJI StUZBOWE)J

LEGITYMACJA StUZBOWA
PRACOWNIKA

GMINA NAKtO NAD NOTECIA

LEGITYMACIA StUZBOWA
PRACOWNIKA

Urzedu Miasta i Gminy
w Nakle nad Notecig

m.p

data wystawienia podpis wystawiajgcego
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