Zalgeznik Nr | do Zarzgdzenia Nr §0/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Noteciy

z dnia 4 maja 2012 1.

Ramowy Zakres Dziatania w dziedzinie obronnoesci panstwa w czasie pokeju dla Burmistrza Miasta i Gminy
Nakloe nad Noteciy.

[. Burmistrz wykonuje przedsigwzigeia i czynnodcei w zakresie obronnodei panstwa, w szezegdlnosei:
V. W zakresie zagadnien ogilno-obronnych:

1) wspoldziala  z organamit  administracii publiczne},  przedsicbiorcami oraz  kierownikami  jednostek
organizacyjnych wrealizacji zadafi obronnych majacyeh na celu zapewnienie optymalnych warunkdw do
realizacji obejmujgeych:

a)y wymiang doswindezed i informacji dotyczgeych planowania i realizacji zadan obronnych,

b) uzgadnianie dziatafi dotyczacych planowania irealizacji zadni obronnych realizowanych na tym samym
szezebla decyzyjnym,

c) inicjowanie i podejmowanie wspdpracy o charakterze regionaloym,

d) integrowanie wysitkow i wspolpracy w zakresie wykorzystania bazy materialowej ustugowej szkoleniowej;
2y wspoluczestniczy w realizacji zadan dotyczyeych:

a) zabezpieczenie potrzeb sil zhrojnych,

b) wsparcia panstwa gospodarza HNS (Hoxt Nation Suppory) udziclanego silom sojuszniczym — stacjonujgeym
lub przemieszezajjeym  sie na obszarze wojewodztwa  w czasie pokaju, zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

c) zabezpicczenia sil i §rodkow niezbednyeh do zapewnienia procesu koordynacjii kierowania dziataniami
o charakierze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenic wojewddziwa kujawsko-pomorskiego
jednepo z ustawowych standw nadzwyczajnych;

3) wspoldziala w aktualizacji:

a) planow  operacyjunych iobronnych szezebla wojewddzkicgo, powialowego igminnego stosownie do
wytycznych wlasciwych organow administracji rzadowej i samorzadowej

by dokumentacji dotyczacej osigzrania wyzszyeh standw gotowoici obronne] panstwa,

c) szezegOlowych plandw zapewnigjgeych realizacie — w procesie osiggania wyZszych standw gotowoscl
obronnej panstwa — zadain operacyjnych przewidzianyeh do realizacji w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa,

d) pozostatych planow i dokumentéw majacych wplyw na realizacje zadan obronnych w czasie pokoju.
podezas osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafstwa oraz w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny,

4) realizuje ustalone przedsicwzigeia w zakresie:

a} przygotowunia warunkdw do funkejonewania na Stanowisku Kierowania w stalej siedzibie i w zapasowym
miejscu pracy (ZMP),

b) szkolenia obronnego
2.2 . W zakresie zagadnien gospodarczo — obronnyelt:

1) wspdluczestniczy  wopracowaniu | aktualizacfi  programu  mobilizacji  gospodarki oraz  programu
pozamilitarnych przygotowai obronnych;
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2y wspdldziata w zakresie :

a) planowania przedsiewzied nwestycyjnych sluzgeyeh ochronie zaldg pracowniczych iludnosci przed
skutkami oddzialywania czynnikéw razenia

b} organizowania itworzenia systemow ostrzegania i powindamiania o zagrozeniach oraz usuwania ich
skutkow:

3) uzgadnia potrzeby gminy w zakresie obronnosci w planach rozwoju powiatu.
3. W zakresie ochirony ludnoscei:
1} wspoldziala z jednostkami organizacyjnymi na obszarze wojewddztwa w zakresie;

a) planowania i pozyskiwania zasobdw {w optymalnym asortymencie) niezbednych do zabezpieczenia dziatan
ratowniczych i dzialan antykryzysowych realizowanych w skali wojewodziwa kujawsko ~ pomorskiego oraz
na potrzeby wynikajgee z zapotrzebowania centralnego,

) planowania przedsigwzigé majacych na cely zapewnienic [udnoéci Gminy Nakio nad Notecig mezliwodci
przetrwania w sytuacjach zagroZzen;

2) wspoldziats  z organami  administracji  publicznef, przedsighiorcami oraz  kierownikami  jednostek
organizacyjnych przy opracowaniu i aktualizowaniu plandw obrony cywilne), Gminnego Planu Zarzadzania
Kryzysowepo, plandow postepowania awaryjnego oraz innych dokumentdw dotyczgecych przygotowania
i dzialania obrony cywilnej;

3) uzgadnia z Wojewody Kujawsko — Pomorskim wymogi w zakresie stosowania przepisow obrony cywilnej dla
projektowanych miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego projektowanych inwestycii.

4.1V zakresie zabezpieczenia potrzeb Sil Zhrojnych RP oraz cabecpieczenia funkcji pasistwa gospodarza
{HNS)

1) podejmuje przygotownnia organizacyjne w celu uzupelnienia Sit Zbrojnych zasobami ludzkimi w ramach
swindczen osobistych, atakZe przedsigwziecia organizacyjne administracyjne dotyczgee przygolowania
Srodkdw transportowych, maszyn 1 urzadzen przewidzianych do przekazania na rzecz Sil Zbrojoych RD -
w ramach $windczen rzeczowych;

2y udosigpnia Sitom Zbrojnym potrzebne informacje, mapy oraz dokumentacjg obranng;

3) wspoluczestniczy w przedsigwzigciach zwigzanyeh z przygotowaniem wybranych elementow infrastrukiury
miasta | gminy Nakio nad Notecig do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia hezpieczenstwa
paistwa 1w czasie wojny - uwzgledniajge potrzeby formutowane przez sily zbrojne. dotyczace
w szezepdlnodel:

a) dojozddw do przewidywanych rejonow koncentracji wojsk,
by przewozu wojska 1 sprzetu

cyuwzgledmania aspektdw obronnyeh w planach i programach zagospodarowania przestrzennego gminy oraz
strategll rozwoju miasta;

4} podejmuje przedsiewzicela w zakresie HNS w czasie przemieszezania lub pobytu na obszarze wojewodztwa
wajsk sojuszniczych, a w szezepolnodel w zakresic:

a}udostepnia tereny i nicruchomogel na czasowe rozmieszezenie wojsk sojuszniczych oraz magazynowanie
uzbrojenia, urzadzen i $rodkow materisdlowych w ramach tzw, Zakwaterowania przejéciowego,

b) stwarzania mozliwosce) wykorzystania obiektow i urzgdzen uzylecznosei publicznej,

cyzapewnienia ochrony przeciwpoZzarowej i kontroli przestrzegania przez sojusznikow przepisow o ochronie
srodowiska,

d) organizowania uslug polepajacych na dostawie: wody. ogrzewania. gazu, energii elektrycznej.
o) organizowania uslug w zakresie czystosci 1 wladciwych warunkow sanitarnych,
) udostepniania mozliwose: korzystania z niektoryeh urzadzed infrastrukturalnych:

) wspdldziala z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bydgoszezy w zakresie aktualizacji bazy danyceh z zakresu HNS.
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IL. Przedsigwziecia i czynnodei w zakresie planowania i realizacji zadan obronnyeh w czasic pokoju do
wykonania przez wydzialy i samodzielne stanowiska Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.

Samodziclne stanowiska t Wydziaty Urzedo, wykonuja przedsiewziecia i czynnodei w dziedzinie obronnosci
panstwa w czasie pokoju, vstalone przez Burmistrza Miasta | Gminy, a w szezegolnosci:

1. Sekretar; Miasta i Gminy

Iy wydaje akty normatywno-prawne zgodne z obowigzuigecym stanem prawnvm  w dziedzinie obronnosci
i bezpieczenstwa publicznego;

2y przygolownje do poedpisu umowy 1porozumicnia, w tym umowy wynikajace z peinienia funkcji pafstwe
gospodarza (HNS)

3) planuje izapewnia na okres zewnehznego zagroZenin bezpieczefstwa pafstwa oraz na czas wojny
odpowiedniy obsadg kadrowyg Urzedu i kierownikow  jednostek  organizacyinych  (z wyjgtkiem  szkol
i przedszkoli);

4) wspdlpracuje z Wydziatem Organizacyjnym i Obslugi Mieszkancow w zakresie;
a) akwalizacji ewideneji osab zatrudnionych w Urzedzie podlegajacych obowiszkowi sluzby wojskowej,

by w opracowanio w sprawie reklamowania Zolnierzy rezerwy bedyeych pracownikami Urzedu oraz radnymi
od obowigzku pelnienia czynnej sluzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji { w czasie wojny,

¢} w opracowaniu planu powiadamiania kierownicze) kadry Urzedu;
5) przygotowuje na okres zewnetrzoego 1wewngtrznego zagroZzenia bezpileczefstwa paistwa, w iym w razie
wystapienia  dzigdad  terrorystycznych, aitokfe na  czas wojny  Stanowiske Kierowania  obejmujjce
w szezegolnodei przedsigwzigeia w zakresic:
a)wspolpracy przy opracowaniu dokumentacii zwigzone] 2 przemieszezeniem i zapewnieniem warunkow
funkejonowania na Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy,

b} arganizacji ochrony budynku Glownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibic i zapasowym micjscu
pracy.

c)wyposazenin Stanowiska Kierowania w stale] siedzibie izapasowym miejscu pracy wsprzet i drodki
lyeznoscl, niezalezne Zrédla energii elektrycznef, niezbedne urzadzenia techniczae oraz $rodki do pracy
1 adpoczynku.

d) przygotowania ukry¢,

¢) zaopalrzenia logistycznego Stanowiska Kierowania w stale] siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy, w tym:
zorganizowania Zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku, zabezpieczenia medycznepo,
transporty, obslugi technicznej pojazdow i urzgdzen technicznyeh oraz zaopatrywania w materiaty pedne
i smary,

Y przyeotowania sit i srodkéw do rozwinigeia i odtwarzania systemu lacznosci oraz prowadzenia akeji
ratunkowyeh:

6) ustala priorytety w zakresie przekazy wania informacji i decyzji;

7} ustala procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby realizacji zadan obronnych;

8) gromadzi, analizuje i przechownje informacje dotyczace obronnosei;

9) tworzy systemy organizacyjne 1techniczne na potrzeby informowania. ostrzegania 1 powiadamiania
o zdarzeniach i podjetych decyzjach dotyczacyeh spraw obronnych;

10) wspoldziala ze Starosty | Wojewods w zakresie wykorzystania pracy, radia itelewizji w razie wystgpienia
zdarzen warunkujgeych wprowadzenie jednego z ustawowych standw nadzwyczajnyeh;

11) publikuje i przekazuje zarzadzenia porzadkowe w celu zapewnienia bezpicezefstwa i porzadku publicznego

w razie wprowadzenia jednego z ustawowych standw nadzwyczajnych;

12) przekazuje do rozpowszechnienia informacje na temat sytuacji kryzysowych, ktore dotyczyé beda osob
niepelnosprawnych, dzieci 1 cudzoziemcow;
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13) koordynuje przygotowanie oraz uzgadnia z kierownictwem mediow zasady przekazywania opinii publicznej
prewencyine — szkoleniowyeh blokdw informacyjnych.

2. Wydzial Spraw Obywatelskich:

1) nadzoruje przedsigwzigciami dotyczgeymi akivalizacyi planow w zakresie realizacii zadaf obronnych 1 obrony
cywilnej dla Urzedu juko zakladu pracy, a w szezegolnodet w zalresie:

a) organizowanie szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu.

b) biczace] akwalizacii systemu  powiadamisnia  kadry kierownicze] Urzedu na okres zewnetrznego
i wewngtrznego zagroZzenia bezpieczenstwa pafistwa, w tym w razie wystapienia dzialan terrorystyczaych,
a takze na czas wojny;

2) nadzoruje sprawy zzakresu organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Burmistrza na Stanowisku
Kierowania w stalej siedzibie { zapasowym miejscu pracy

3) realizuje zadania dotyczace zagadnien wojskowych . w szczegolnoscs:

a) dokonuje analizy potrzeb osobowych irzeczowyeh zwigzanych z arganizaciy i uruchomieniem dorgczenia
kart powolania, rozplakatowania obwicszezen lub powolania w inny sposdb do czynnegj siuzby wojskowej,

b)Y opracowuje decyzje o przeznaczeniu osab do funkeji kuriera,

<) przygotowuje wnioski oraz wezwania w sprawie nakladania obowigzku §wiadczein osobistych i rzeczowych
narzecz obrony kraju.

dysporzadza i aktualizuje zbiorczg ewidencje $wiadeczen na zecz obrony wczasie pokoju oraz w razie
ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny,

e) wspéldziata z Wydzialem Spraw  Obywatelskich 1 Cudzoziemedw Kujawsko - Pomorskiego UW
w Bydgoszezy w sprawie aktuahzacji zbioreze] ewidencji $wiadezen na rzecz obrony,

Fy wspdldziala z Wojskowsy Komenda Uzupelniest w Bydgoszezy w zakresie:
- prowadzenia (Akeji Kurierskiej”,

- nakladania obowigzku éwiadezefl osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony, w tym udzielania informaci,
wedlug posiadanych ewidencji o stanie nieruchomodcei i rzeczy ruchomych mogacych byé przedmiotem
Swindezen rzeczowych;

7} realizuje zadania dotyezgce zagadnien obronnyeh, w szezegdlnosci:
a) opracowuje i aktualizuje dokumentacje obronng w szezegolnosei dotyczacy:
- zakresow dzialania w dziedzinie obronnaéci panstiva w czasie pokoju
- planowania operacyjnego na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny,
- regulaminu organizacyjnego Urzgdu na czas wojny
- stalego dyZuru
- warunkow funkcjonowania na Stanowisku Kierowania w stalej siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy,
b) planuje zadania obronne zwigzane z osigganiem wyZszych standw gotowosci obronnej panstwa

c)nadzoruje wykonywanic przez podlegle jednostki organizacyjne zadaf obronnych wtym dostaw. ustug
i innych Swiadczen na rzecz Sit Zbrojnych,

d) planuje i przeznacza rzeczy ruchome i inne przedmioty $wiadezen na wyposazenic jednostek przewidzianych
do militaryzacji i jednostek zmilitaryzowanych na wniosek kierownikow tych jednostek,

¢) przedstawia propozycje do wniosku Wojewody w zakresic uznania obiekiow za szezegolnie wazne dla
bezpieczenstwa i obronnascet znajdujgeych sig na terenie missta i gminy Naklo nad Notecig

) realizuje zadania wynikajgee ze wspélpracy cywilno — wojskowej oraz z obowigzkdw paitstwa gospodarza na
rzecz wojsk sojuszniczych,

o) planuje, organizuje i realizuje szkolenia obronne,
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h} planufe, organizuje i prowadzi kontrole w zakresie wykonywania zadan obronnych odpowiednio do zakresu
swojej wlasciwosci rzeczowej 1 finansowej;

8) realizuje zadania dotyczace obrony eywilnej . w szezegdlnosci:

a) dokonuje stanu przygotowan obrony cywilng]

b)Y opracowuje i opiniuje plany obrony cywilnej

c) organizuje szkolenia ludnoéci w zakresie obrony cywilnej

d) przygotowuje | zapewnia dzialania sylemu wykrywania § alanmnowania oraz systemu wezesnego ostrzegania
o zagrozeniach

¢) tworzy i przygolowuje do dzialania jednostki organizacyine abrony cywilnej

) przygotowuje i orsanizuje ewakoacje na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na
znacznyin obszarze

g)ywspoldziala z Wydzialem Bezpieczenstwa iZarzadzania Kryzysowego Kujawsko - Pomorskiego UW
w zakresie : potrzeb, planowania, organizowania i realizacji przedsiewzied zwigzanych z przygotowaniem
systemow lacznodet stanowisk kicrowanin

b vrganizuje, opracowuje i uzgadnia plany dzialanin formacji OC

1} prowadzi gospodarke magazynowo — sprzglowi

jyintegruje sily obrony cywilnej oraz inne stuzby. w tym sanitarno-epidemiologiczne i spoleczne organizacji
ratewniczych { jesli zostany utworzone) — do prowadzenia akeji ratunkowyeh oraz lkwidacji skutkow klesk
zywiolowych i zagrozen Sradowiska

k) przygotowuje opinie dotyczgce projektdw aktdow prawa miejscowego w zakresic obrony cywilnej majgce
wplyw na realizacje zadan obrony cywilngj,

Iy wspélpracuje z terenowymi organami administracji wojskowej

9} realizuje zadania dotyczgce zdarzel warunkujacych wprowadzenie stann kleski Zywiolowej

a)aktualizuje opracowany gminny plan zarzadzania kryzysowego na wypadek zagroZed noszgcych znamiona
klgski zywiolowef,

b) stwarza warunki de ciaglege funkcjonowania Gminnego Centrum Zarzgdzania Krevzysowego w przypadku
ziistnienia fakiej koniecznosci,

c)wdraza izabezpiecza cigglosé wspoldzialania z sasicdnimi jednostkami administracii samorzadowej,
organizaciami  pozarzadowymi i spolecznymi,  w warunkach  wystapienia  zdarzen  warunkujocych
wprowadzenie stanu kleski Zywiolowej na terenie giminy.

d} monitoryje stan bezpiecezenstwa na administrowanym terenie. utrzymuje w dyspozycyinosci i gotowosei sily
1 $rodki ratownicze oraz wspomagajyee dzialania ratownicze,

g) planuje przedsigwzigeia z zakresw: monilorowania, zapohieganis, likwidacji zagrozen iusuwania ich
skutledw oraz okreglania zakresu. formy i trybu realizacji tych funkcji.

fy wdraza, weryfikuje i aktualizuje bazg danyeh niezbednych do zabezpieczenia procesu koordynacji dziatan,
realizowanych w warunkach wystapienia zdarzei warunkujgeyeh wprowadzenie stanu kleski zywiolowej.

g) opracowuje materiaty analityezno-sprawozdaweze  z zakresu  przygotowania, organizacji 1 realizacji
przedsiewzigd w warunkach wystgpienia zdarzen warunkujgeyeh wprowadzenie stanu klgski Zywiolowe;j,

h) wspdldziats z administracjs zespolong 1 niezespolony w zakresie oceny zagrozen oraz technologii i taktyki
dziasfait realizowanyeh w warunksch wystapienia zdarzen warunkujgeych wprowadzenie stanu kleski
zywiolowej,

i) sprawuje merytoryczny nadzor w zakresic przypotowania do realizacyi zadaf w wammnkach wystgpienia
zdarzen  warunkujacych  wprowndzenie  stanu kleski  Zywiolowej, wjednostkach i komarkach

organizacyjnych administracji sumorzadowej oraz administracji zespolonej i niezespolone] na zasadach
okreslonyeh w ustawach,
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iy wdraza iutrzymuje w gotowodci system techniczno-informatyezny wspomagajacy proces podejmowania
decyzji, monitorowania zagrozen oraz powiadamiania i alarmowania ludnosci

10) realizuje zadania w zakresie ewidencji ludnosci i dowoedéw osobistych w szezegolnoSei:
- obowigzku meldunkowego,
- uzupelniania danych osobowyceh niezbednych do celdw wojskowych.

- realizuje  zadania zwigzane =zrejestracjns mgeZzezyzn i kobict objetveh  kwalifikacjy  wojskowa  oraz
przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

- trybu wydawania dowodow osobistych,
- ruchu cudzoziemcow,
- wspoipracy z jednostkami WK U.
11} prowadzi dziatania w dzicdzinie ochrony przeciwpoZarowej | a w szezegolnosei:
a) organizuje ewakuacje pracownikdw Urzedu w sytuaciach zagrozen,

by wspdldziatania z jednostkami OSP w warunkach wystapienia zagroZen oraz zdarzen warunkujgeych
wprowadzenie stanu klgski Zywiolowe) na terenic gminy.

¢) nadzoruje ulrzyinuje w dyspozycyjnodel | sotowaodci sily I Srodki wspomagajace dzialania ratownicze,

d) wspélpracuje przy aktualizacji bnzy danych do zabezpieczenia procesu koordynacji dzistan realizowanych
w warunkach wystgpienia zagrozen oz zdarzeft warunkujgeych wprowadzenie stanu klgski zywiolowej,

¢} nadzoruje [ utrzymuje w gotowosci systemn wspomagajacy proces podejmowania deeyzji., monitorowania
zagroZen oraz powiadamiania i alarmowania ludnosci

3. Wydzial Ovganizacyiny i Obslugi Mieszhancow

1) planuje i wzmacenia ochrone Glownego Stanowiska Kierowania w siedzibie Urzedu i zapasowym migjscu pracy
w okresie zagroZzenia bezpieczefistwa patstwa i wojny;

2) wspolpracuje w zakresie;

a)wypoesazenia Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie {zapasowym miejscu pracy wsprzet iérodki
lacznodei, niczalezne Zrodin enerzit clektryeznej, niezbedue urzadzenia techniczne oraz Srodki do pracy
1 odpoczynku,

b) przygotowania ukryc.

¢) zaopatrzenia logistycznego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibic 1 zapasowym miejscu pracy, w tym:
rorganizowania zywienia izoopatrywania w antykuly codziennego uZyiku, zabezpicczenia medycznego,
transportu, obslugi technicznej pojazdéw iwrzadzen technicznych oraz zaopatrywania w materialy pedne
i smary;

3) zaspokaja  potrzeby  dotyezace  funkejonowania  obronnych systemdw  lyeznosei, wszezegolnodel na
stanowiskach kierowania poprzez:

a) precyzowanie potrzeb w zakresie lacznoiel,

b} wytypowanic osob odpowiedzialuych za planowanie, wdraZzanie, zarzgdzanie ieksploatacje obronnych
systemow lacznosci,

c) wykonywanie inwestycji;

4) nadzoruje przedsigwzieciami dotyezgeymi skiualizacji plandw w zakresie realizacji zadan obronnych i obrony
cvwilnej dla Urzedu juko zakladu pracy, a w szezepdlnoscl w zakresie:

a) aktalizacji ewidencji osob zatrudnionych podlegajgeych powszechnemu obowiazkowi shizby wojskowej,
b) organizowania szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu,

¢) biezgee] aktualizagji systemu  powiadamiania kadry kierowniczej Urzedu no okres zewnetrznego
fwewnetrznego zagroZenia bezpicezefistwa pafstwa, w tym w rnzic wystapicnia dzialan terrorystycznych,
a takZe na czas wojny;
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3y nadzoruje sprawy  z zakresu organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Burmistrza na  Stanowisku
Kierowania w stale) siedzibie i zapasowym miejscu pracy;

6) wspdlpracuje z Sekretarzem Gminy w zakresie:

a) opracowania dokumentacji zwigzanej z przemieszezeniem i zapewnieniem warunkow funkcjonowania na
Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy,

b) arganizacji ochirony budynku Glownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie 1zapasowym miejscu
pracy.
c} przygotowania ukryc,

d) przyegotowania sil 1 Srodkdw do rozwinigeia i odtwarzania systemu lgeznosci ornz prowadzenia akeji
ratunkowych:

7} koordynuje polityke kadrowg w zakresie obsady stanowisk sluzbowych zapewniajgeyeh przygotowanie oraz
sprawne funkejonowanie systemuo kierowania;

8) zawiadamia Waojskowego Komendanta Uzupelnieit o pracownikach podlegajacych obowigzkowi czynngj
sluzby wojskowej, ktdrzy:

a) posiadajy nadany przydzial mobilizacyjny lub przydziat organizacyino-mobilizacyiny,

b) zostali przeznaczeni do wykonania swiadczen na rzecz obrony. ktorych $wiadczeniobiorca sg Sily Zbrojne
RP,

¢) podlegajy  kwalifikacji wojskowej idotychezas nie dopelnili tego obowiazku, jezeli w danym roku
kalendarzowym koficzg co najmnicj dwudziesty rok Zycia;

9) realizuje zadania dotyczace zagadnien wojskowych | w szczegdinodcei:
a} prowadzi sprawy zwigzane z:

- rek]amowaniem Zokierzy rezerwy od obowiazku pelnienia czynnej sluzby wojskowej w mzie agloszenia
mobilizacji i w czasie wajny,

- nadawaniem przydzialow organizacyjno-moebilizacyjnych do formacji Obrony Cywilnej,
H)) realizuje zadania dotyczace informatyki w Urzedzie w zakresie:

a) wyposaza Urzad w sprzet tacznosdei | informatyczny, w budynku Gidownego Stanowiska Kicrowania w stalej
siedzibie | zapasowym miejscu pracy.

b) nadzoruje funkcjonowanie systemu laczno$ci Glownego Stanowiska Kicrowania wstalej siedzibie
1 zapasowym miejscu pracy po ich uruchomieniu, a takze przygotowuje sily 1 srodki do ich odtworzenia,

o) planuje na okres zagrozenia | wojny:
- ochrong komputerowej bazy danyeh Urzedu,
- funkcjonowanie lgcznodei telefonicznej 1 teleksowe) oraz urzgdzen powielajacych,
- zabezpieczenie srodkow tgcznoscer, systemdw informatycznych oraz urzadzen poligraficznych;
L) prowadzi dzinlania w zakresic handlu i uslug . a w szczepolnosei:

a}dokomije analizy {mozliwosel dotyczgeych okredlenia potrzeb  w zakresie zaoputrywania  ludnosei
wartykuly konsumpeyjne w warunkach zewngtrznego zagroZzenin bezpieczenstwn panstwa i w czasic wojny
uwzgledniajye:

- zawieszenie dzialalnoscei placdwek handlowych
- dostawy dli sil zbroinych

b} uczestniczy w opracewaniu { na polecenie Wojewody)} z wiascicielami hurtowni, placowek handlowych
i uslugowyeh plany funkcjonowania sieci sklepdw, placowek ustugowyeh oraz placdwek zbiorowego
zywienia zapewniajgcych przetrwanie ludnodei w warunkach zewnetrznego zagroZenia bezpicezedstwa
panstwa i w czasie wojny,
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c} wspoldziala w opracowaniu plandow funkcjonowania pralni do odkaZzania odziezy oraz plandéw lokalizacji
polowych punktéw odkazania odziezy

4. Wydzial Finansowy

1) planuje $rodki finansowe niezbedne na pokrycie planowanych zadan obronnych iobrony cywilnej, wtym
zadait  realizowanych wramach przygotowania Gléownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie
I Zapasowym miejscu pracy;

2) nadzoruje sprawy wynikajgee z refundacji wydatkow obronnyeh pokrywanych przez Wojewode;

3) prowadzenie ohowigzuacef dokumentaci dotyczacej finansowania zadan gospodarczo-obronnych i OC
5. Wyazial Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomosciami.

1) prowadzi dzialania z zakresu rolnictwa t gospodarki nieruchomoscian, a w szezegolnoSei:

a) programuge na okres wojny produkeje rodlinng 1 zwierzeey z nwzglednieniem rozdzielnictwa drodkdw
produkceji,

by planuje izapewnia ochrone ploddw rolnych izwierzat gospodarskich oraz produktow Zzywnosciowych
i pasz,

c) koordynuje  przedsiewzigclami  jednostek  gospodarezych  przygotowujgeych  bazg  techniczng  skupu
i kontraktacji do dzialania w warunkach wojennych ornz  wigzacg baze surowcowy  z zakladami
przetwarczymi przemyshu rolno - spozywezego,

d) planuje przedsigwziccia zwigzane zprzejSciem na wojenny system skupu plodéw rolnych, zwierzgt
gospodarskich i pasz,

e) przygotowuje do dzialania stuzby weterynaryjne w zakresie zadun wynikajaeych z przepiséow o obronie
cywilnej,

) planuje i koordynuje oraz iworzy punkty zabiegow weterynaryjnych, grzebowisk ipunkty utylizacji
martwych zwierzat

6. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
1) prowadzi zadania z zakresu ochrony srodowiska. a w szezegdlnosei:
a) wspaldziala z Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska w zakresie:
- kontroli stanu érodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiaru ocen i prognoz,
- inicjowania dziafan tworzgeych waninki zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom $rodowiska

- kontroli podmiotow gospodarczyeh, ktorych dzialalno$¢ moze stanowic przyczyng powstawnnia
nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,

- badania przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozZen srodowiska
b} wespdldziats w Hkwidacji skuthow nadzwyezajnyeh zagrozen Srodowiska

c) wepolpracuje z wladciwym terytoriainie Regionalnym Zarzadens Gospodarki Wodnej w zakresie ostrzegania
i alarmowania ludnosci zagrozonej zalaniami
2) w zakresie drog publicznyeh prowadzi dzialania :

n) wspoldziala z Oddzialem Dyrekeji Genernlne) Drog Krajowyeh 1 Autostrad w Bydgoszezy w zakresie
przygotowania drog dia potrzeb obrony panstwa (w tym zobowigzan sojuszniczych) jak réwniez planowania
i realizacyi przedsiewzied oslony technicznej

b) wspéldziala w aktualizac)i wykazu drdg o znaczeniu obronnym na terenie wojewodztwa

c) przygotowuje dokumenty zwigzane =z organizacjy i zarzadzaoiem ruchem na  dropach  publicziych
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafdstwa i w czasie wojny oraz wspoldzialajg w tym
przedmiocie z Wojewddzkim Sztabem Wojskowym, Komendy Powiatowg Policyi i Oddzialem Dyrekeji
Generalne] Drog Krajowyceh 1 Autostrad w Bydgoszezy

d) koordynuje przedsicwzigciami zwigzanynu z przygotowaniem zajezdni 1 myjni transportu samochodowego
dla potrzeb odkazania transportu,
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¢) planuje srodki transpodowe dla potrzeb ewakuacji ludnosci oraz dobr kultury

fy naklada na przewoznika obowigzek zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego niezbednego na
cele obronnoscei | bezpicczenstwa panstwa, badz wyslapienia klgski zywiolowej

7. Wydziaf Goespodarki Priestrsennef { Inmwestyeji

1y realizuje zadania w zagospodarowaniu przestrzennym na potrzeby obronnesel it bezpieczefistwa panstwa,
poprzez:

o) przygotowanie | przeciwdzialanic zagroZzeniom zewnetrznym, a zwlaszeza agresji militarne]

b) przypotowanie iprzeciwdzialanie zagrozeniom wewngtrznym, a zwlaszeza zagrozeniom bezpieczenstwa
i porzgdku  publicznego, katastrofom 1 kleskom  Zywiolowym  oraz  zagroZeniom  gospodarczym
i ekonomicznym

c)uwzglednianic potrzeb obronnodci i bezpicczenstwa panstwa  wstudium  uwarunkowan 1 kierunkéw
zagospodarowania miasta | gminy

d) wspoldzialanie z wlasciwymi organami wojskowymi i bezpieczefstwa  panstwa  zglaszajacy potrzeby,
w zakresie opiniowania projektu studium wwarunkowan § kierunkdéw zagospoderowania przestrzennego
gminy, uzgadniania projektu miciscowego planu zagospodarowania  przestrzennego oraz uzgadniania
miejscowego planu  zagospodarowania  przestrzennego  z Wojewody 1 zarzadem  powiatu w zakresie
odpowiednich zadan rzadowych | samorzadowych;

ey wspoluczestniczy w planowaniu i nadzorowaniu przygotowan dotyczgeyeh budowli ochronnych i ukryé,

f) wspolpracuje przy aktualizacji plandw  przygotowania budowli ochronnyeh  wistniejacych inowo
wznoszonych budynkach i budowlach budownietwa komunalnego,

2) nadzoruje realizacje zbiorowepo zaopairzenia w wode | zbiorowego odprowadzenia jciekow
8. Urzgd Stanu Cywilnego
[} planuje zabezpicezenic ksigg stanu cywilnego przed skutkami dzialan zbrojonyeh

2% planuje zasady rejestracji wydawania dokumentow USC podezas podwyZzszenia gotowodcl obronne] panstwa
i na czas woiny

G. StraZ Miejska

1) planuje i realizuje zadania operacyjne z wyciagiem ,, Tabeli realizacji zadan operacyjnych” zgodnie z Gminnym
Planem Zarzgdzania Kryzysowego i Planem Obrony Cywilng) Gminy;

2y sprawuje ochrong Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecia

3) organizuje izapewnia ochrone Urzedu Misste 1 Gminy w Dotychezasowym  Micjscu  Pracy (DMP)
i w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMDP)

4) wspoluczestniczy w realizacjt zadah wsparcia pafstwa gospodarza HNS ( Host Narion Supporr) udzielanego
silom sojuszniczym w czasie pokoju, zewnetrznegn zagroZenia pafstwa i w czasie wojiny;

5y wspdluczestniczy w rozwinieciu Akeji Kurierskiej Administracjt Publicznej;

6) wspdluczestniczy  w okresie wojny  w zapewnteniu porzadku publicznego podezas prowadzenia  akeji
ratowniczych, ewakuacji lndnodei w czasie pokoju, zagroZzenia paistwa i wojny

7y opracowuje dokumentacje zapewniajacy wykonanic zadan obronnyeh
10, Pelnomocnile Burmistrza ds. Oclirony Informacii Niejawnych

1} wspoldziala z wlasciwy komorka organizacyjng Delegatury Agenci Bezpieczenstwa Wewngtrznego w zakresie
realizaci zadan obronnych

) nadzoruje przestrzeganic przepisow dotyczgeyeh przetwarzania dokumentéwniefawnych
3) kontroluje ewidencje materialdw i obieg dokumentow nigjawnych.

4) przygotowuje  poszezepdine  procedury  w przypadku  wprowadzenia  stanuwyjatkowego 1 wojennego
w zakresie:
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a} egzekwowania na terenie Urzedu dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji niejawnych

b) zabezpieczenia posiadanych Srodkdw lgcznosci, systemdw informatycznych omaz urzadzen poligraficznych.
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