Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia
z dnia T2, lre 7732012 1,

w sprawie wprowadzenia procedury udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosei kwoty 14 000 euro w Urzgdzie
Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U,
2 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z art. 44 i art. 53 ust.] ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2009 r. Nr 157 poz. 1240 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ procedure udzielania zamowien publicznych, ktérych wartogé nie przekracza
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad
Notecig zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.
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Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Dyrektorom Wydzialow, Komendantowi
Strazy Miejskie, Koordynatorowi i osobom zajmujacym samodzielne stanowiska.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 04/K/2008 Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig z dnia
21 lutego 2008 roku.

$ 4
N
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RO Walamon
L-C8 Birmistr

8




Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr ..{{/2012
Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia

z dnia Dékwfl'«ffh}&tfﬁfa?-'

Procedura udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci  kwoty 14000 euro w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.

§ 1

1. Dyrektorzy poszczegdlnych wydzialow i Komendant Strazy Miejskiej, dokonuja zamowien

ponizej 14 000 euro na dostawy. ustugi i roboly budowlane na zasadach okreslonych

w niniejszym procedurze,

Wydatki, o ktorych mowa w ust.] powinny by¢ dokonywane w sposébh celowy i oszezedny,

z zachowaniem zasady nalezylej starannosci i uzyskiwaniu najlepszych efektéw z danych

nakiadow.

3. Okredlenie przedmiotu zamodwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig i miescié sie w kwocie zaplanowangj
na jego realizacje. o

4. Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 do 34 ustawy Prawo zamdwien
publicznych ( zwanej dalej w tekscie pzp).
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§2

Do przeliczenia wartosci zamdwienia stosuje sie sredni kurs zlotego w stosunku do euro okreslony
przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust.3 pzp.

§3

Zamowienie ponizej 14 000 euro dzieli si¢ na nasigpujace grupy:
a) zamowienia do 3:500 ziotych,
b} zamowienia od 3 500 zlotych do 45 000 ziotych,
c) zamowienia od 45000 zlotych do 14 000 euro.

§4

Do zamowien, ktorych wartosé¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 3 500 ziotych nie stosuje sie
postanowied niniejszego regufaming,

§35

1. Zamowienia o wartosci od 3 500 ziotych do 45 000 zlotych dokonuja Dyrektorzy Wydzialow

i Komendant Strazy Migjskiej lub osoby przez nich wyznaczone na podstawie zamodwienia -

zlecenia ( zalaeznik nr T de regulaminu) zaakceptowanego przez Burmistrza Miasta i Gminy

i Skarbnika Miasta i Gminy .

Dyrektor Wydziaku i Komendant Strazy Miejskiej lub osoba przez nich wyznaczona

przeprowadza rozeznanie rynku majagce na celu wylonienie wykonawcy zamowienia,

spelniajacego moziiwie w najszerszym stopniv wymagania,

3. Wymagania ustala sig biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkdéw musi nastepowac w sposob
celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow. '

4. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

Notatke z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej sporzadza pracownik, ktory przeprowadzil

rozeznanie rynku.

6. Przy zamowieniach na ustugi i roboty budowlane winny byé zawarte umowy w formie pisemne;j.
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Zamawiajacy przed podpisaniem umowy, moze od Wykonawcow zgdadé kserokopii aktualnego
odpisu z wlasciwego rejesiru albo aktualne zaswiadezenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci,
jezeh odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci
gospodarcze),  wystawionego nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem skladania ofert.
Umowa podlega opinii radcy prawnego.

§6

Zamowienia o wartodci od 45 000 zlotych do 14 000 euro dokonuja Dyrektorzy Wydziatow
1 Komendant Strazy Miejskicj iub osoby przez nich wyznaczone .

Dyrektor Wydzialu i Komendant Strazy Miejskiej lub osoba przez nich wyznaczona oglasza
zamdwienie na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia dla

postepowan ponizej 14 (}00 euro fub jesli uzma za konieczne w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

Wykonawca w terminie-ininimum 4 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe] winien
zlozy¢ pisemna oferlg w siedzibie Zamawiajacego wraz z dokumentami okreslonymi przez osobe
przeprowadzajgcyg postepowanie.

W przypadku nie zlozenia ofert zgodnie z ust. 3, Dyrektor Wydzialu i Komendant Strazy
Miejskiej lub osoby przez nich wyznaczone, kieruja zapytanie do co najmniej trzech
Wykonawcow, chyba, ze wykonanie przedmiott zaméwienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcow.

Dyrektorzy Wydzialow i Komend'mt Strazy Miejskiej lub osoby przez nich wyznaczone
wybieraja Wykonawce, ktory- zlozyl najkorzystiniejsza oferte.

Zamawiajacy z wybranym Wykonawceq podpisuje umowe w formie pisemnej. Projekt umowy
podlega opinii radcy prawnego. :

Zamawiajacy spbrzadza protokol z zamowienia wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do
regulaminu i dofgcza olerty.

Protokol z zamdwienia wraz z zalgcznikami przedstawia sig Burmistrzowi Miasta i Gminy celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym Wykonawea,

§7

W szezegolnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz Miasta i Gminy moze wyrazié zgode
odstapienie od stosowania mmq‘;zego reuuldmmu na wniosek Dyrektora Wydziatu i Komendanta
Strazy Miegjskiej.

§8

Dla wszystkich udzielanych zaméwien ponizej 14 tys. euro poszczegolne komorki organizacyjne
Urzedu prowadza rejestr. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§9

Wszystkie zamowienia powyzej 14 tys. euro prowadzi Koordynator ds. zamdwien publicznych.



Zalgeznik nr 1 do regulaminu

Zamoéwienie/ Zlecenie Nr ...... f i
dotyezy udzielenia zamdwienia od 3 500 zl do 45000 =zl

1. Opis przedmiot zamdwienia

a) roboty budowlane
b) uslugi
c} dostawy

2. Termin realizacji/ wykonania zamowienia

3. Wartos¢ zamowienia .........ooooiienieei zl netto ustalona na podstawie

Przez osobe @ ..o

>

Wartosé zamowienia W euro ..o.oovveeeeeinnnnn..

5. Informacjg dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od :

Lp. | Nazwa i adres Wykonawey Kryteria Oferowana
(wymieni¢) cena

I

2.

3

3.

6.Informacje uzyskano wdniach ...

7. Wybrano Wykonawece nr ...

8. Uzasadnienie wyboru :

.................................................................................................................

Imig i nazwisko 050bY SPOrZadZajace] ......eiiii it e

Akceptacja Dyrektora Wydzialu lub Komendanta Strazy Miejskie] 1 ...

Skarbnik Miasta i Gminy Burmistrz Miasta i Gminy



Zalaeznik nr 2 do regulaminu

PROTOKOL Nr....../ .......
o dokonanie dostawy/ ushugi/ roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 45 000 zi do 14 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

( nazwa, cechy, ilosei, jednostka miary itp.)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ..o

przezosobe ... e,
3. Wartos¢ zamowienia w euro ... e,
4. Termin realizacji zamoéwienia ............................
5. Streszczenie i pordwnanie ofert:

A Oferty wyslane:

1) et e

Imig | nazwisko 0s0DY SPOIZGdzajace] .. v e

Akceptacja Dyrektora Wydzialu lub Komendanta Strazy Migjskie] @ ..o,

Skarbnik Miasta i Gminy Burmistrz Miasta i Gminy



Zalgeznik nr 3 do regulaminu

Rejestr zaméwien publiczrych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro

Lp.

Numer
ramowienia/
zlecenia

Przedmiot zamowienia

Cena netto

Cena brutto

Nr faktury




