mUERTAISTRY MIASTA T GRIINY

v Makls nad Noleclg

--------------------

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji srodkéw
trwatych znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia oraz
jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnvch Gminy Nakto nad Notecia.

Na podstawie art. 30, ust. 2 pkt 3, art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwigzku
z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223
z pozn. zm.). ' ,

zarzadzam, co nastepuje: B

§1

Powotuje Komisje Likwidacyjng w skiadzie:

1. Przewodniczacy ~ Roman Bereit — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
i Obstugi Mieszkancow,

2. Czilonek — Barbara Rybarczyk — Inspektor Wydziatu Finansowego,

3. Czionek — Jarostaw Warmke - Inspektor Wydziatu Rolnictwa i Gospodarki
Nieruchomosciami,

4. Czlonek — Mariusz Bembnista — Inspektor Wydziatu Organizacyjnego i Obstugi
Mieszkancow.

§2

Do zadan Przewodniczacego oraz cztonkow Komisji nalezy:

1. Ustalenie przyczyn powstania zuzycia bgd? uszkodzenia proponowanego do likwidacji
§rodka trwatego badz wyposazenia,

2. Rozwazenie zasadnosci likwidagii,

3. Sporzadzenie orzeczenia oraz

4. Inne czynnosci w tym zakresie, zgodnie z instrukejg likwidacji stanowiaca zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji.

§4

Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta
i Gminy.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/K/2007 z dnia 31 sierpnia 2007 r. Burmistrza Miasta
i Gminy w Nakle nad Notecia.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr . ?75’ 2047

Burmistrza Miasta i Gmmy w Nakle nad Notecig
zdnia .2 cociives. LET7

INSTRUKCJA LIKWIDACJI

I. Zasady ogodine.

1. Obowigzek dokumentowania likwidacji srodkéw trwatych i innych wynika z ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994 r. ¢ rachunkowosci ( Dz. U. z-2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pézn. zm.).

2. Likwidacje srodkow trwalych i wyposazenia nalezy przeprowadzic w przypadkach
ich:

1) fizycznego zuzyecia,

2) zniszczenia w wyniku zdarzen losowych.

Il. Cel i formy likwidaciji.

1. Celem likwidacji jest okreslenie stanu rzeczywistego danego $rodka trwatego czy
wyposazenia bedacego w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy oraz jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnej Gminy Nakto nad Notecia.

2. Likwidacja powinna umozliwic:

1) uwzglednienie zdarzen losowych i naturalnych w ksiegach rachunkowych,

2} rozliczenie osob odpowiedzialnych za powierzone mienie,

3) prawidiowe gospodarowanie skfadnikami mienia Urzedu.

3. Rzeczywisty stan Srodka trwatego czy wyposazenia okresla sig poprzez:

1) ogledziny bezposrednie,

2) zasiegniecie opinii badz orzeczenia technicznego rzeczoznawcy,

3) sporzadzenie orzeczenia uwzgledniajacego ocene przydatnosci w Urzedzie Miasta
i Gminy oraz jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych i ocene jakosci.

lll. Zadania i obowigzki Komisji.

I. Komisja Likwidacyjna moze przeprowadzic proces w skiadzie minimum
trzyosobowym.
2. Likwidacjg nalezy przeprowadzi¢ w terminie 3 miesiecy od dnia zgltoszenia potrzeby
jej przeprowadzenia przez wydziat merytoryczny.
3. Komisja po dokonaniu ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatku
wykonuje czynnosci likwidacyjne w nastepujacej kolejnosci:
1) ustala przyczyny powstania jego zuzycia, badz uszkodzenia i rozwaza zasadnosé
jego likwidaciji,
2) sprawdza | kompletuje dokumentacie dotyczaca likwidaciji,
3) dokonuie fizycznej likwidacii,
4) sporzadza protokdt z czynnosci likwidacyjnych,
5) podpisuje sporzadzony protokét,
6) przekazuje kopie ww. protokotu do Wydziatu Finansowego w celu dokonania
uzgodnien.
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4. Protokdt z przeprowadzonege procesu likwidacji Przewodniczacy Komisji
przekazuje do akceptacji i zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy.

5. Po uzyskaniu akceptacji Burmistrza, Przewodniczgcy Komisji likwidacyjnej
przekazuje protokdt Skarbnikowi Miasta i Gminy do podpisu.

6. Nastepnie po jednym egzempiarzu protokotu z przeprowadzonej likwidagii
Przewodniczacy Komisji  przekazuje do Woydzialu Finansowego oraz
Przewodniczacego statej Komisji Inwentaryzacyijnej.
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