DURIISTRZ MIASTA | GRaky
v Palle nad Moleols

w sprawie: zasad prowadzenia w Urzedzie Miasta § Gminy w Nakie nad Notecia

Centralnego Rejestru Umodw

Na podstawie art 33 ust 3 ustawy z dnia B marca 1990 . o samorzadzie gminnym
(DZ.U. 2 2001 r., Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz.128, Nr
181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz.
1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz.142 i 146,
Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675) w zwigzku z § 28 ust. 1 pkt.20 zatgcznika do zarzadzenia Nr
27/K/2007 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig z dnia 5 pazdziernika 2007 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

zarzadzam co nastepuje:
§1

1. W Urzedzie Miasta i Gminy Naklo nad Notecig prowadzony jest Centralny Rejestr Umow,
w Wydziale Organizacyjnym i Obstugi Mieszkancow weditug wzoru stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia.

2. Komdrki organizacyjne Urzedu prowadzz wewnefrzne rejestry umow wediug wzoru, o ktorym
mowa w usi. 1.

3. Umowy przekazuje sie do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow niezwlocznie, nie poznigj niz
do korica miesigca kalendarzowego, w kidrym zawarto umowe.

4, Rejestry, o kiérych mowa w ust, 1 i 2 prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie
lub przez kilka lat. Przy wykorzystywaniu rejestrow przez kilka lat zapisy poszczegdinych lat
nalezy zakonczyc, z pozostawieniem cale] nie zapisanej strony, ktorg nalezy przekreslic.
Numeracje zapisow rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

§2

1. Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich umaéw zawartych
w formie pisemnej, z kidrymi wigzag sie skutki finansowe, z wytgczeniem umow wynikajgcych ze
stosunku pracy i spoczywa na tej komdrce organizacyjne] Urzedu, ktora jest dysponentem
Srodkow budzetowych przewidzianych na realizacje danej umowy.

2. Umowy, o ktorych mowa w ust.1 podlegajg réwniez rejestracji w wewnetrznych rejestrach umaw

prowadzonych przez komarki organizacyjne Urzedu, bedace dysponentami srodkow finansowych
przewidzianych na ich realizacie.

§3
1. Umowa przedioZona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow zawiera;

1) numer nadany przez dysponenta Srodkow budzetowych, na kidry skiada sie: symbol komorki
organizacyjnej Urzedu, pozycja pod ktorg umowa zostata zarejestrowana w danej komarce
organizacyjnej Urzedu, rok zawarcia umowy,



2} parafe dysponenta srodkdw budzetowych na kazdej stronie umowy,

3) akceptacje radcy prawnego poprzez odciéniecie pieczZeci imiennej wraz z podpisem na
ostatniej stronie oraz parafowanie kazdej strony umowy,

4) kontrasygnate Skarbnika Miasta { Gminy lub osoby przez niego upowaznionej,
5) podpisy os6b upowaznionych do jej zawarcia.

2. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Obslugi Mieszkancow potwierdza fakt zarejestrowania
umowy w Centrainym Rejestrze Umoéw poprzez opatrzenie egzemplarza pozostajacego
w Urzedzie pieczecia o tresci:

Zarejestrowano w Cenfralnym Rejesirze Umow

Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

3. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow przechowywane sg w komdrkach
organizacyjnych Urzedu, na ktarych cigzy obowigzek ich rejestracji.

§4

Zasady rejestracji umow, o ktorych mowa w § 2 i 3 niniejszego zarzadzenia majg odpowiednie
zastosowanie do rejestracji aneksow do umow ujetych w Cenfralnym Rejestrze Umow.

§5

Zasady prowadzenia Centrainego Rejestru Umow, okreslone ninigjszym zarzadzeniem, znajdg
réwniez zastosowanie z dniem wdrozenia w Urzedzie Miasta | Gminy w Nakle nad Notecig Systemu
Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie  Naczelnikom Wydziatow, osobom kierujgcym réwnorzednymi
komoérkami organizacyjnymi oraz wyodrebnionymi referatami, a takze osobom zajmujacym
samaodzielne stanowiska.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uméw zawieranych od
1 maja 2011 r.
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