BURMISTRZ MIASTA | GMINY
w Nakle nad Noteciz

ZARZADZENIE NR AﬁQ'QC"\ ¥
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKEO NAD NOTECIA

z dnia 31 sierpnia 2018 .

w sprawie powolania Zespolu do spraw przygotowania wyboréw do organéw jednostek stanowiacych
samorzgdu terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 994
z pézn. zm) wzwigzku z art. 371 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz. U.z 2018r.
poz.754 z pozn. zm.) oraz § 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie
zarzadzenia wyboréw do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz
wyboréw wojtow, burmistrzoéw i prezydentéw miast (Dz. U. z 2018 r. poz. 1561), zarzadza sie co nastepuije:

§ 1. Powoluj¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Nakto nad Notecia Zesp6t do spraw przygotowania wyboréw do
organdw stanowigcych samorzadu terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r. zwany dalej
»Zespotem” w nastepujgcym skiadzie:

1. Przewodniczacy — Roman Bereit — Gminny Koordynator Wyborczy — Gtéwny Specjalista.

2. Zastgpca Przewodniczgcego — Emilia Cybulska — Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego .

3. Cztonek — Magdalena Dankowska - Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich.

4. Czlonek — Katarzyna Strzygocka-Kowalska - Dyrektor Wydziatu Finansowo-Budzetowego.
5. Cztonek — Renata Wrzeszcz — Kierownik Biura Obstugi Mieszkafcéw.

6. Cztonek - Jacek Zawodniak - Starszy Informatyk Zespotu Obstugi Informatycznej,

7. Czlonek — Rodryk Szamlewski — Inspektor Zespolu Obstugi Informatycznej.

§ 2. 1. Do zadan Zespolu w szczegélnosci nalezy:

1) Przewodniczacy — Gminny Koordynator Wyborczy - sprawuje nadzor nad realizacja zadan zleconych,
ktére naktada Kodeks wyborczy na Burmistrza (m.in. art. 156 Kodeksu wyborczego) w zakresie:

a) obstugi i zapewnienia warunkéw techniczno-materialnych obwodowych i miejskiej komisji wyborczych
oraz pozostalych zadan zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem wyboroéw na obszarze gminy,

b) obstugi i zapewnienia warunkéw pracy dla urzednika wyborczego,
c¢) podziatu gminy na okregi wyborcze,

d) podziatu gminy na state i odrgbne obwody glosowania,

e) prowadzenie rejestru wyborcow i sporzadzenie spisu wyborcow,
f) organizacja glosowania przez petnomocnika,

g) odpowiednie urzadzenie iwyposazenie lokali wyborczych, wtym takze lokali wyborczych
dostosowanych do potrzeb wyborcow niepetnosprawnych,

h) zapewnienie na obszarze gminy miejsc przeznaczonych na bezplatne umieszczanie urzedowych
obwieszczeni wyborczych i plakatow wszystkich zarejestrowanych komitetéw wyborczych,

i) przygotowanie, wydrukowanie i rozplakatowanie urzgdowych obwieszczen wyborczych,
J) sprawy zwigzane z prowadzeniem i rozliczeniem budzetu wyborczego.

- 2) Z-ca Przewodniczacego — Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego — zastepuje przewodniczacego oraz
wykonuje zadania z zakresu:

a) przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych,

b) dostarczania i wywieszania urzgdowych obwieszczen i drukéw wyborczych,
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c) organizacji warunkéw techniczno-materialnych dla urzednika wyborczego, Miejskiej Komisji Wyborczej
i Obwodowych Komisji Wyborczych,

d) zapewnienie archiwizacji dokumentéw wyborczych — archiwista zaktadowy,

e) inne sprawy dotyczace organizacji i przeprowadzenia wyboréw.
3) Czlonek Zespolu - Dyrektor Wydzialu Spraw Obywatelskich

a) przygotowanie, aktualizacjg¢ oraz udostgpnianie spiséw wyborcéw,

b) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow,

e) koordynacja i wykonywanie spraw zwigzanych z glosowaniem przez pelnomocnika.
4) Czlonek Zespotu - Dyrektor Wydzialu Finansowo-BudzZetowego :

a) obstuga finansowa wyboréw,

b) rozliczenie wydatkow oraz wyplata diet Miejskiej i Obwodowym Komisjom Wyborczym,

c) wyptlata wynagrodzenia urzednikowi wyborczemu oraz pozostatych wynagrodzen z tytutu umow zlecen.
5) Czlonek Zespotu — Kierownik Biura Obslugi Mieszkancow :

a) koordynacja spraw zwigzanych z organizacjg gtosowania korespondencyjnego przez wyborcéw

niepetnosprawnych;
b) przyjmowanie skarg i wnioskdw.

6)i 7) Czlonkowie Zespolu — Informatycy, ktérych zadania i obowigzki zostang okre§lone w Uchwatach
Panstwowej Komisji Wyborcze;j.

§ 3. Zesp6t wspdlnie z wydziatami Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig zapewnia sprawne
i terminowe wykonanie zadan zleconych wynikajacych z ustawy Kodeks wyborczy dotyczacych
wybordéw do organéw stanowigcych samorzadu terytorialnego.

§ 4. Cztonkowie Zespolu przy realizacji zadan okreslonych w § 2 $cisle wspotpracujg z Wydziatem
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Naklo nad Notecia, ktory jednoczesnie zapewnia obstuge
administracyjng zespotu.

§ 5. W ramach przygotowania i przeprowadzenia wyboréw Zespo6t wspotpracuje z:

1) Zakladem Robét Publicznych — w zakresie przygotowania stupéw oraz plakatowania
obwieszczen i komunikatow oraz innych prac porzadkowych,
2) Strazg Miejska w Nakle nad Notecig — w zakresie bezpieczenstwa i porzadku.
§ 6. Zespot ulega rozwiagzaniu z chwilg zakonczenia prac zwigzanych z przeprowadzeniem ww. wyborow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stawomik Napierata
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