ZARZADZENIE NR 16/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 29 stycznia 2019 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Nakle nad Notecia

Na podstawie art. 31133 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2018 1. poz.994, zmiany z2018: poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432, poz.2500) w zwigzku
z art. 4 ust. 3 pkt 3 iust. 5 oraz art. 26 127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z2018r. poz. 62, poz. 395, zmiany: poz. 398, poz. 650, poz. 1629, poz. 2212, poz.2244)
zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 170/2018 Burmistrza Miasta 1 Gminy w Nakle nad Notecig w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) W zalaczniku Nr 1 stanowigcym ,,Harmonogram spisu z natury oraz harmonogram inwentaryzacji
w drodze weryfikacji 1 potwierdzenia sald” wprowadza si¢ zmiany okre$lone w zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

Stawomir Napierala
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/2019

Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecia
z dnia 29 stycznia 2019 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 170/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig
z dnia 9 pazdziernika 2018 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie
Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

Harmonogram spisu z natury

Czynnosci Termin Osoby odpowiedzialne
wykonania
Zarzadzenie przeprowadzenia spisu z natury -
podziat jednostki na pola spisowe i ustalenie liczby
zespotdw spisowych, wyznaczenie sktadu zespotow
spisowych,  ustalenie = harmonogramu  prac 25.09.2018 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
Przygotowanie  materialtbw  niezbgdnych do
przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatku
jednostki (arkusze spisowe, inne druki, przyrzady
pomiarowe), pI‘ZCSZkOlCl’liC czlonkow Zespol(')w 25.09.2018 - Przewodniczqcy KOl’l’llS_]l
spisowych, o0s6b materialnie odpowiedzialnych 05.10.2018 inwentaryzacyjnej
i pracownikow ksiegowosci odpowiedzialnych za
rozliczenie wynikdéw spisu
Spis z natury 82%?3812 Zespoly spisowe
Kontrola prawidlowosci spisu z natury 08.10.2018 - Przewodniczacy Komisji
09.11.2018 inwentaryzacyjnej
Wycena spisu z natury i sporzadzenie zestawien Pracownicy Wydzialu
roznic inwentaryzacyjnych 12.11.2018 - Finansowo Budzetowego
12.12.2018 wedtug danych ewidencji
srodkéw trwatych
Wyjasnienie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych przy udziale oséb materialnie
Lo . . 13.12.2018 -
odpowiedzialnych i sporzadzenie protokotu L .
. . . . . . 22.02.2019 Komisja inwentaryzacyjna
z wnioskami dotyczacymi propozycji rozliczenia
réznic
Zaopiniowanie propozycji rozliczenia rdznic Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych 25.02.2019 - inwentaryzacyjnej, Skarbnik
28.02.2019 Miasta i Gminy, Radca
Prawny
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia rdznic 01.03.2019 - ) o .
inwentaryzacyjnych 05.03.2019 Kierownik jednostki
Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji Pracownicy Wydzialu
w ksiggach rachunkowych 2018 roku Finansowo Budzetowego
do 12.03.2019 po zatwierdzeniu przez
Skarbnika Miasta i Gminy
oraz Kierownika jednostki
Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji . .
i przedstawienie Kierownikowi jednostki wnioskow do 15.03.2019 Przewodmczqu Komlsﬂ
pokontrolnych inwentaryzacyjnej
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Harmonogram inwentaryzacji w drodze weryfikacji i potwierdzenia sald

Czynnosci

Termin
wykonania

Osoby odpowiedzialne

Sporzadzenie wydrukéw z kont analitycznych
inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz
zgromadzenie potrzebnej dokumentacji zrodlowej
w celu przygotowania potwierdzen sald do wysyltki

do 15.01.2019

Pracownicy Wydzialu
Finansowo Budzetowego
prowadzacy ksiggi
rachunkowe zgodnie

z zakresami obowigzkéw

i przedstawienie Kierownikowi jednostki wnioskow
pokontrolnych

do 15.03.2019

Sporzadzenie wydrukéw z kont analitycznych Pracownicy Wydzialu

i syntetycznych  weryfikowanych  aktywow 11.02.2019 - Finansowo Budzetowego

i pasywow oraz zgromadzenie potrzebnej 13.02.2019 prowadzacy ksiegi

dokumentacji zrédlowe;j rachunkowe zgodnie
z zakresami obowigzkdéw

Poréwnanie stanu zaewidencjonowanego Pracownicy Wydzialu

w ksiggach rachunkowych jednostki 14.02.2019 - Finansowo Budzetowego

z danymi wynikajacym z dokumentow zrodtowych 22.02.2019 prowadzacy ksiggi

oraz potwierdzen sald i ustalenie r6znic rachunkowe zgodnie
z zakresami obowiazkow

Sukcesywne wyjasnianie przyczyn rozbieznosci Pracownicy Wydzialu

i ustalenie odpowiedniego sposobu ich rozliczenia 25.02.2019 - Finansowo Budzetowego

i likwidacji 05.03.2019 przy udziale pracownikow
merytorycznych innych
komoérek organizacyjnych
Urzedu

Sporzadzenie protokotow z inwentaryzacji 06.03.2019 - Pracownik Wydzialu

w drodze weryfikacji i potwierdzenia sald 08.03.2019 Finansowo Budzetowego
przeprowadzajacy
inwentaryzacje

Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji 11.03.2019 Skarbnik Miasta i Gminy,
Kierownik jednostki

Ujecie 1 rozliczenie wynikéw inwentaryzacji Pracownicy Wydzialu

w ksiggach rachunkowych 2018 roku 12.03.2019 Finansowo Budzetowego
po zatwierdzeniu przez
Skarbnika Miasta i Gminy
oraz Kierownika jednostki

Sporzadzenie  protokotu  z  inwentaryzacji Skarbnik Miasta i Gminy

przy udziale pracownikow
Wydziatu Finansowo
Budzetowego
przeprowadzajacych
inwentaryzacje
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Uzasadnienie
Na podstawie pisma Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej (sygnatura IN.3241.07.2018) z

dnia 24 stycznia 2019 r. dokonuje si¢ zmiany termindw w ,,Harmonogramie spisu z natury oraz
harmonogramie inwentaryzacji w drodze weryfikacji 1 potwierdzenia sald”.
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