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ZARZADZENIE NR 163/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLEO NAD NOTECIA

z dnia 7 sierpnia 2019 r.

w sprawie organizacji systemu ochrony danych osobowych i wyznaczenia Inspektora Ochrony

Danych w Strazy Miejskiej w Nakle nad Notecia.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.z

2019 r. poz. 506), zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Zgodnie z art. 42 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez
wiasciwe organy do celéw zapobiegania przestgpczo$ci, prowadzenia postgpowan przygotowawczych,
wykrywania i écigania czynéw zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylajgca decyzje ramowag Rady 2008/977/WSiSW wyznaczam Inspektora
Ochrony Danych (IOD) w Strazy Miejskiej w Nakle nad Notecig - Arnolda Paszta.

§ 2. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1. Informowanie Komendanta oraz pracownikéw zajmujacych si¢ przetwarzaniem o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy dyrektywy oraz innych przepisow prawa dotyczacych ochrony danych.

2. Monitorowanie przestrzegania dyrektywy, innych przepisow prawa dotyczacych ochrony danych
oraz realizowanie Polityki obowigzujgcej w Strazy Miejskiej w dziedzinie ochrony danych osobowych,
w tym przydziat obowigzkéw, dziatania podnoszace §wiadomos¢ i szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty przez gromadzenie informacji uzyskanych od
administratora lub oséb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych na
temat: procesow przetwarzania danych osobowych w celu ich identyfikacji, analiz¢ tych informacji oraz
ich ocene pod katem zgodno$ci przetwarzania danych osobowych przez administratora oraz osoby
zajmujace sie przetwarzaniem danych osobowych z politykami administratora w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym przydzielonymi na ich podstawie obowigzkami dla osoéb zajmujgcych si¢
przetwarzaniem danych osobowych; stosowania odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych bezpieczenstwo ochrony danych osobowych.

3. Przedstawianie na zadanie zalecef co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
ich wykonania przez gromadzenie informacji uzyskanych od administratora lub oséb odpowiedzialnych
za bezpieczefstwo przetwarzanych danych osobowych na temat proceséw przetwarzania danych
osobowych w celu ich identyfikacji, analiz¢ tych informacji oraz ich oceng pod katem zgodnosci
przetwarzania danych osobowych przez administratora oraz osoby zajmujace si¢ przetwarzaniem danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, a takze z zaleceniami w zakresie oceny skutkow
dla ochrony danych osobowych, w tym wydanymi przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
w ramach uprzednich konsultacji. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w tym zakresie inspektor
ochrony danych przekazuje administratorowi pisemne rekomendacje dotyczace podjgcia okreslonych
dziatan. Realizacja zadania okre$lonego moze nastapi¢ takze w ramach prowadzonych sprawdzen.

4. Wspoltpraca zorganem nadzorczym przez prowadzenie bezposrednich konsultacji, wymiang
korespondencji w postaci papierowej lub elektronicznej, w zalezno$ci od biezacych potrzeb, lub przez
utatwienie Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych dostgpu do informacji i dokumentow
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
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5. Petienie funkcji punktu kontaktowego wobec organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, wtym zuprzednimi konsultacjami, oraz w stosownym przypadku prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach przez udzielanie osobom, ktorych dane dotycza, ustnych lub
pisemnych, w postaci papierowej, elektronicznej lub za posrednictwem S$rodkéw komunikacji
elektronicznej informacji na temat ich praw oraz sposobu ich realizacji.

6. Sporzadzanie i przekazywanie administratorowi raz na rok, do konca I kwartatu za rok ubiegty,
sprawozdania z wykonywania zadan zzakresu ochrony isposobu przetwarzania danych osobowych
przez: sporzadzenie dla administratora pisemnego sprawozdania z wykonania zadan z zakresu ochrony
i sposobu przetwarzania danych osobowych po uprzedniej analizie stanu faktycznego przetwarzania
danych osobowych; przekazanie administratorowi sprawozdania, w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie
si¢ z jego trescig innym osobom.

§ 3. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania okreslone wyzej z wiasnej inicjatywy albo na
wniosek Administratora, Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub oséb zajmujacych sig
przetwarzaniem.

§ 4. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadanie, poprzez:

1. Zapoznawanie, ustnie lub pisemnie, w postaci papierowej, elektronicznej lub za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej, administratora oraz osob zajmujacych si¢ przetwarzaniem danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, ze szczegélnym uwzglednieniem przepisow
okreslajacych obowigzki spoczywajace na tych osobach w zwiazku z przetwarzaniem przez nie danych
osobowych.

2. Doradzanie, na piémie lub w formie ustnej, administratorowi iosobom zajmujgcym sig
przetwarzaniem danych osobowych w zakresie prawidlowego sposobu wypetniania obowigzkow
wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych.

3. Informowanie oséb, ktére uczestnicza w operacjach przetwarzania danych osobowych, o zmianach
przepisébw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz wytycznych izaleceniach Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

4, Przygotowywanie, w porozumieniu z administratorem, dla oséb, ktére uczestniczg w operacjach
przetwarzania danych osobowych: cyklicznych lub organizowanych w zaleznosci od biezacych potrzeb
instruktazy i kurséw, w tym z wykorzystaniem technologii informatycznych, ktére sktadajg si¢ z zajgc
teoretycznych i praktycznych, samoksztaicenia kierowanego, wtym z wykorzystaniem technologii
informatycznych lub wcelu realizacji samoksztalcenia online, przy jednoczesnym zapewnieniu
konsultacji oraz udostepnieniu materiatdw — umozliwiajgcych uzyskanie, aktualizowanie lub uzupetnianie
wiedzy iumiejetnoéci w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz obowigzujgcych przepisow
o ochronie danych osobowych.

§ 5. Zgodnie z art. 19 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez
wiasciwe organy do celéw zapobiegania przestepczo$ci, prowadzenia postepowan przygotowawczych,
wykrywania i §cigania czynéw zabronionych iwykonywania kar, w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylajgca decyzje ramowg Rady 2008/977/WSiSW wprowadzam Polityke Ochrony
Danych Osobowych, regulujacg zasady przetwarzania Danych Osobowych w Strazy Miejskiej w Nakle
nad Notecig, w sktad ktérej wchodza:

1. Polityka Ochrony Danych Osobowych — zasady ogélne — Zatgcznik nr | do Zarzadzenia.
2. Polityka Ochrony Danych Osobowych — procedury- Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Polityka Ochrony Danych Osobowych — raport zszacowania ryzyka idoboru $rodkéw
bezpieczenstwa - Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, jednocze$nie moc tracg dotychczasowe
uregulowania w zakresie przetwarzania danych osobowych w Strazy Miejskie;.
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