ZARZADZENIE NR 238/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKYL.O NAD NOTECIA

z dnia 13 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad
Notecig.

Na podstawie art. 31133 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2017roku, poz. 1875), w zwigzku z art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 ust. 1 pkt 113 iart. 27 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng sktadnikéw majatkowych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Nakle
nad Notecig wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§ 2. Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, uzyskania od
bankéw i kontrahentow potwierdzenia sald, pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki
majatkowe:

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy objaé:
1) aktywa pienigzne w gotéwee (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
2) druki $cistego zarachowania,
3) depozyty,

4) materiaty, nie zuzyte sktadniki majatku obrotowego, ktére w momencie zakupu bezposrednio
obcigzaly koszty (materialy biurowe i promocyjne),

5) srodki trwale, pozostate $rodki trwale, maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych
w budowie,

6) zapasy materiatéw,
7) sktadniki obce ujete w ewidencji pozabilansowe;.
2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) kredyty i pozyczki, obligacje, lokaty,

3) naleznodci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikow oraz wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych).

3. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych Urzedu jako jednostki i budzetu
(organu finansowego) z odpowiednimi dokumentami stanowigcymi podstawe zapiséw i weryfikacjg ich
wartosci:

1) grunty,

2) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
3) wartosci niematerialne i prawne,

4) dlugoterminowe aktywa finansowe,

5) $rodki trwate w budowie,

6) naleznosci sporne i watpliwe,

7) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne oraz z pracownikami,
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8) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

9) fundusze i kapitaty,

10) pozostate niewymienione sktadniki aktywoéw i pasywow nie podlegajace inwentaryzacji w drodze
spisu z natury i uzgodnieniu sald.

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie:
1) Rozpoczgcie czynnosci inwentaryzacyjnych - 13 grudnia 2017 roku.
2) Zakonczenie faktycznych czynnosci - 15 stycznia 2018 roku.
3) Termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji - 15 marca 2018 roku.

§ 4. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 oraz weryfikacji stanéw
okre$lonych w § 2 ust. 3 przeprowadzg pracownicy Wydziatu Finansowo Budzetowego, odpowiednio do

zakresu zadan danego Referatu i czynnosci pracownika.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury okreslonego w § 2 ust. 1 powotuje zespdt
spisowy w sktadzie:

1) Joanna Czerwinska — przewodniczacy zespotu,
2) Monika Sotdyga — cztonek zespotu,
3) Karina Switalska — cztonek zespohu.

§ 6. Spisu okreslonego w § 2 ust. 1 zespdt spisowy dokona w dniu 29 grudnia 2017 r. w obecnosci co
najmniej 2 cztonkéw wehodzgeych w sktad zespotu, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej.

§ 7. Cztonkdéw zespotu spisowego oraz pracownikéw Wydziatu Finansowo Budzetowego zobowigzujg sie
do doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wyceny majatku dokonajg pracownicy Wydzialu Finansowo Budzetowego Referatu Ksigegowosci
i Sprawozdawczosci Budzetowe;.

§ 9. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  odpowiednio  Przewodniczacemu  stalej  komisji
inwentaryzacyjnej, cztonkom zespolu spisowego powotanego w § 5oraz pracownikom Wydziatu
Finansowo Budzetowego.

§ 10. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Nakto nad Notecia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Zgodnie zzapisami art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 ust. | pkt 1 i3 oraz art. 27 ustawy zdnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2017 r. poz. 2342) dokonuje si¢ przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej metodg spisu z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji danych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig.
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