ZARZADZENIE NR 217/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKEO NAD NOTECIA

z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

wprowadzajace zmiany do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2017 .,
poz. 1875) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig stanowigcym zatacznik
do Zarzadzenia nr 116/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig z dnia 1 lipca 2013 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig wprowadza si¢ nastgpujgce
zmiany.

1. W § 1 ust. 2 zmienia si¢ pkt 10, ktéry otrzymuje brzmienie:

" 10) Referacie - nalezy rozumie¢: Referat Gospodarki Przestrzennej, Referat Zarzgdzania Kryzysowego
i Ochrony Przeciwpozarowe;j."
2. W § 6 ust. 3 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
"3. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzoér nad dziatalno$cia:

1) Zespotu ds. Zaméwien Publicznych,
2) Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli,
2) Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych,
3) Pelnomocnika Burmistrza ds. Profilaktyki i Przeciwdziatania Uzaleznieniom,
4) Muzeum Ziemi Krajenskiej,
5) Nakielskiego Osrodka Kultury,
6) Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej,
7) Zespotu Obstugi Oswiaty i Rekreacji."
3. W § 8 ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie :

"6) Referat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Przeciwpozarowe;j."

4. § 10 otrzymuje nowe brzmienie:

"1. W sktad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Wydziaty:
a) Wydziat Organizacyjny - WOR,
b) Wydziat Finansowo Budzetowy - WFB:
- Referat Ksiggowosci i Sprawozdawczo$ci Budzetowej - RKS,
- Referat Podatkéw i Optat Lokalnych - RPOL,
¢) Wydziat Spraw Obywatelskich - WSO:
- Urzad Stanu Cywilnego - USC,
- Referat Spraw Obywatelskich -RSO,
d) Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami i Rolnictwa -WRN,
e) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - WKS,
f) Wydzial Inwestycji - WI
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g) Straz Miejska -SM,
2) Inne:
a) Biuro Obstugi Mieszkanicow - BOM,
b) Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli - BAK,
¢) Sekretariat - SEK,
d) Zespot Obstugi Informatycznej - ZOl,
e) Zespot ds. Infrastruktury Drogowej - ZID,
f) Zespo6l ds. Zaméwien Publicznych - ZP,
g) Referat Gospodarki Przestrzennej - RGP,
h) Referat Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Przeciwpozarowej - RZKO,
i) Pelnomocnik Burmistrza ds. Profilaktyki i Przeciwdziatania Uzaleznieniom - PRA,
j) Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych - IN.
3) Pion Ochrony Informacji Niejawnych - POIN:
a) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,
b) Kierownik Punktu Ewidencji Materiatow Niejawnych."
5. W § 18 ust. 1 skresla sie punkty 7,8,9,10.
w ust. 2, pkt 2.2. skresla sie pkt 2,31 4.

skresla si¢ ust. 4

6. § 27 otrzymuje nowe brzmienie:

"1. Zakres dziatania Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Wewnetrzne;j:

1) Do zadan stanowiska ds. audytu wewnetrznego nalezg dziatania, w wyniku ktérych Burmistrz uzyskuje
obiektywng i niezalezng ocen¢ funkcjonowania kontroli zarzadczej, a w szczego6lnosci:

a) przygotowanie rocznego planu audytu,

b) prowadzenie zadan audytu wewngtrznego;

c¢) prowadzenie analiz obszarow ryzyka w zakresie dziatalnoéci Urzedu;
d) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan audytowych;

e) prowadzenie biezgcych oraz statych akt audytu.

2) Cel, uprawnienia iodpowiedzialno$¢ stanowiska ds. audytu wewngtrznego okresla Karta audytu
wewngtrznego wprowadzona odrgbnym zarzadzeniem Burmistrza.

3) Do zadan stanowiska ds. kontroli wewnetrznej nalezg:

a) prowadzenie czynno$ci kontrolnych zgodnie z Regulaminem Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonym
odrebnym zarzadzeniem Burmistrza,

b) koordynacja czynnosci zwigzanych z prowadzeniem kontroli zarzadczej w Gminie zgodnie
z regulacjami w sprawie Kontroli Zarzadczej, wprowadzonymi odrgbnymi zarzadzeniami Burmistrza.

2. Przygotowanie i wspotpraca w tworzeniu projektow zarzadzen Burmistrza.
3. Pracownicy w komoérce Audytu Wewnetrznego i Kontroli Wewnegtrznej uzywaja symbolu BAK."

7. § 30 otrzymuje nowe brzmienie:

" 1. Zakres dzialania Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony PrzeciwpoZarowej obejmuje,
w szczegolnoSci:

1) sprawy z zakresu zarzadzania kryzysowego:
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a) sprawy wynikajgce z aktéw prawnych dotyczacych zarzadzania kryzysowego, w tym opracowywanie
i aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

b) zarzadzanie, organizowanie iprowadzenie szkolen, ¢wiczen itreningéw zzakresu zarzadzania
kryzysowego.
2) sprawy z zakresu obronnosci, Obrony Cywilnej i Wojskowosci:

a) organizowanie iprowadzenie catoSci spraw zwigzanych zwykonywaniem zadai obronnych
i obrony cywilnej, w tym opracowanie i aktualizacja planéw na czas pokoju i czas wojny,

b) zapewnienie funkcjonowania systemow, urzadzen przewidzianych do wykorzystania przez obrong
cywilna,

c) wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja powszechnego obowigzku obrony panstwa oraz
wspotdziatanie w tych sprawach zorganami wojskowymi, a w szczegélno$ci wydawanie decyzji
w ramach §wiadczen na rzecz obrony kraju.

3) sprawy z zakresu ochotniczych Strazy Pozarnych, a w szczegdélnosci:

a) analizowanie systemu operacyjnego zabezpieczenia Gminy oraz inicjowanie przedsigwzig¢ w tym
zakresie,

b) przygotowanie projektow rozmieszczana strazy pozarnych na terenie Gminy oraz realizacja zadan
wynikajacych z planéw sieci strazy pozarnych,

c) wspoldziatanie w organizowaniu strazy pozarnych oraz przygotowanie ich do dziatan ratowniczych,
d) analizowanie przeprowadzonych dziatan ratowniczych

e) organizowanie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i przeprowadzaniem gminnych zawodow
sportowo - pozarniczych oraz udzielanie pomocy jednostkom biorgcym udziat w zawodach,

f) planowanie potrzeb materialno - technicznych oraz opracowywanie potrzeb $rodkéw finansowych
przeznaczonych na cele ochrony przeciwpozarowej w Gminie,

g) inicjowanie przedsigwzigé w zakresie poprawy stanu technicznego oraz zapewnienie wilasciwych
warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostkach strazy pozarnych,

h) udzielenie pomocy w prowadzeniu i inwentaryzacji sprzetu w jednostkach OSP,

i) wspotpraca oraz udzial w naradach iszkoleniach organizowanych przez Komendanta Panstwowej
Powiatowej Strazy Pozarnej

2. Pracg referatu kieruje Kierownik.

3. Referat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu RZKO."

8. Skresla sie § 32.

9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Nakto nad Notecia.

10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2017 r.
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