BURMISTRZ MIASTA | GMINY

ZARZADZENIE NR 42/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 20 lutego 2017 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw przygotowania wyboréw uzupelniajgeych do Rady Miejskiej
w Nakle nad Notecig zarzgdzonych na dzien 2 kwietnia 2017 r.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016r.,
poz. 446 zm. poz.1579) w zwiazku zart. 371 § 2 ustawy zdnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborezy (t.].
Dz. U.z 2017 r. poz.15) oraz § 1 Zarzadzenia nr 2/2017 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 stycznia
2017 r. w sprawie wyboréw uzupelniajacych do Rady Miejskiej w Nakle nad Notecig (Dz. Urz. Woj. Kuj. —
Pom. z 2017 r. poz. 217).

zarzgdzam, co nastepuje

§ 1. Powotuje w Urzgdzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig Zespol do spraw przygotowania wyborow
uzupetniajgcych do Rady Miejskiej w Nakle nad Notecia zarzadzonych na dzien 2 kwietnia 2017 r. zwany
dalej ,.Zespolem™ w nastepujgcym skladzie:

I. Przewodniczacy — Roman Bereit - Pelnomocnik Burmistrza ds. Wyboréw — Glowny Specjalista.

2. Zastgpca Przewodniczacego - Aleksandra Lutomska - Glowny Specjalista ds. Kontroli
Wewnetrzne;j.

3. Czlonek — Magdalena Dankowska - Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich.

4. Czlonek — Katarzyna Strzygocka-Kowalska - Dyrektor Wydzialu Finansowo-Budzetowego.

5. Czlonek - Renata Wrzeszez - Kierownik Biura Obstugi Mieszkaicow.

6. Czlonek — Marcin Kotaczek — Inspektor Wydziatu Organizacyjnego.

7. Cztonek — Marek Czyz - Inspektor Wydzialu Organizacyjnego.

8. Czlonek - Jacek Zawodniak — Starszy Informatyk Zespotu Obslugi Informatycznej.

9. Czlonek — Rodryk Szamlewski — Inspektor Zespolu Obslugi Informatycznej.

§ 2. 1. Do zadan Zespolu nalezy:

1) Przewodniczacy - Pelnomocnik Burmistrza ds. Wyborow — koordynuje i realizuje zadania zwigzane
zorganizacjg i przeprowadzeniem wyboréw uzupehiajgcych do Rady Miejskiej. Przy wspdlpracy
Dyrektorem Wydzialu Organizacyjnego dysponuje $rodkami finansowymi i zapewnia prawidlowe ich
wydatkowanie. Zapewnia rdéwniez przekazywanie przepisow wyborczych i wytycznych Panstwowej
Komisji Wyborczej wyborcom i innym organom;

2) Z-ca Przewodniczycego - Gléwny Specjalista ds. Kontroli Wewnetrznej — zastgpuje przewodniczacego,
realizuje zadania zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem wyboréw w szczegolnosci: sprawy dotyczace
obwodowej komisji wyborczej - organizacja posiedzef, szkolen oraz inne sprawy zwigzane z jej
funkcjonowaniem;

3) Czlonek Zespolu - Dyrektor Wydzialu Spraw Obywatelskich:

a) przygotowanie, aktualizacj¢ oraz udostgpnianie spiséw wyborcow;

b) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow;

e) koordynacja i wykonywanie spraw zwigzanych z glosowaniem przez pelnomocnika;
4) Czlonek Zespolu - Dyrektor Wydzialu Finansowo-Budzetowego:

a) obstuga finansowa wyborow;

b) rozliczenie wydatkéw oraz wyplate diet Miejskiej i Obwodowej Komisji Wyborczej;
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c) wyplata wynagrodzen z tytutu uméw zleces;
5) Crlonek Zespolu - Kierownik Binra Obstugi Mieszkafcow:
a} koordynacja spraw zwigzanych z organizaciq glosowania korespondencyjnego przez wyboreow
niepelnosprawnych;
b} przyjmowanie skarg i wnioskow;
6) Czlonek Zespolu — Inspektor WOR;
a) sprawy zwigzane z prowadzeniem i rozliczeniem , budzetu wyborczepo™,
b) przygotowanie i wyposazenie lokalu wyborezego;
¢} dostarczanie obwieszezet | drukdw wyborczych;

d) organizacia  warunkow pracy dla czlonkow Zespolu i Miejskie] Komisji Wyborcze; oraz osab
wyznaczonych do prac w dzien glosowania w urzedzie,

e} inne sprawy dotyczace organizacji | przeprowadzenia wybordw:
7} Czlonek zespolu ~ Inspektor WOR:
a) zapewnienie archiwizacji dokumentdw wyborczych;
b) inne sprawy dotyczgee organizacji i przeprowadzenia wyborow:
8) Czlonek zespolu - Starszy Informatyk Zespoln Obslugi Informatycznej:
a) obstuga informatyczna Miejskiej Komisji Wyborczej w Nakle nad Notecia;
9) Czlonek zespolu - Inspektor Zespolu Obslugi Informatycznej:
a) obstuga informatyczna Obwodowej Komisji Wyborcze] nr 14 w Paterku.

§ 3. Zespdd wspélnie z wydziatami Urzgdu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig zapewnia sprawne
Perminowe wykonanie zadai zleconych wynikajgeych z ustawy Kodeks wyborczy dotyczacych wybordw
uzupelnigjacych do Rady Migjskiej.

§ 4. Do wykonania okreglonych zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wybordw, Przewodniczacy
Zespolu moze powola¢ zespoly robocze, sposrod pracownikéw urzedu w uzgodnieniu  z Sekretarzem
t Dyrektorami Wydziatow,

§ 5. Czlonkowie Zespolu przy realizacji zadan okreslonych w § 2 dcisle wspdlpracujy 2 Wydziatem
Organizacyjnym  Urzgdu Miasta | Gminy Naklo nad Notecia, kiory jednoczesnie  zapewnia  obstuge
administracyjng zespolu,

§ 6. Sckretarz Miasta | Gminy sprawuje nadzor nad pracg Zespolu oraz nad wykonaniem wszystkich zadad
zwigzanych z organizacjy i przeprowadzeniem wyborow uzupeiniajgeych do Rady Miejskie] w Nakle nad
Notecig zarzadzonych na dzien 2 kwietnia 2017 r.

§ 7. W ramach przygotowania i przeprowadzenia wyborow Zespd! wspolpracuje z:
t) Zakladem Robét Publicznych — w zakresie przygotowania stupéw oraz plakatowania
obwieszezen i komunikatéw oraz innych prac porzadkowych,
2) Strazg Micjsky w Nakle nad Notecig — w zakresie bezpieczenstwa i porzadku,
3) Komenda Powiatowy Policji w Nakle nad Noteciy - w zakresie bezpieczenstwa i porzadku,

§ 8. Zespo! ulega rozwigzaniu z chwily zakonczenia prac zwigzanych z przeprowadzeniem ww. wyboréw
uzupeiniajgeych.

§ 9. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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