ZARZADZENIE NR 230/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 22 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji dokonywania odpiséow przedawnionych zobowigzan
podatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Naklo nad Notecig

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 446 ze zm.), art. 4 i art 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016, poz.

1047), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcj¢ w sprawie dokonywania odpiséw zobowigzan podatkowych w Urzedzie
Miasta i Gminy Nakfo nad Notecig w zwigzku z ich przedawnieniem, stanowiacg zatacznik nr 1 do

zarzadzenia.

2. Wprowadzam wzor Informacji o przedawnieniu zobowigzania podatkowego, stanowiacy zatacznik nr
p J10p ) p g 9cy zatg

2 do zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Nakto nad Notecig.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wiplerata

Ddrgta Krause Krzysztof Kepisaka
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Zalacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 230/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig

z dnia 22 grudnia 2016 r.

INSTRUKCJAWSPRAWIE DOKONYWANIA ODPISOW ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH
W URZEDZIE MIASTA 1 GMINY NAKLO NAD NOTECIA W ZWIAZKU Z ICH
PRZEDAWNIENIEM

I. Pojecia podstawowe

1. Uzyte w tresci Instrukcji okreslenia oznaczaja:

a) Ordynacja podatkowa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r.,

poz. 613 ze zm.),

b) ustawa o rachunkowosci — ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r.

poz. 1047),

¢) ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji - ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o

postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2016 r. poz. 599 ze zm.),

d) przedawnienie zobowigzan podatkowych - okreslony w art. 59 § 1 pkt 9 Ordynacji podatkowej
jeden ze sposobow wygasnigeia zaleglosci podatkowych; przedawnienie zobowigzania podatkowego
dotyczy zarowno zobowigzan powstajgcych z mocy prawa wynikajgcych z obowiazku skladania
deklaracji przez podatnikow, jak réwnie z zobowigzan, ktére powstaja w drodze doreczenia decyzji
ustalajgcej wysoko$¢ zobowigzania; przedawnienie zobowigzan podatkowych oznacza, ze po uplywie
okreslonego czasu zobowigzanie podatkowe, chociaz niezaptacone, wygasa lacznie z odsetkami za

zwloke, a wierzyciel nie ma juz podstaw do egzekwowania zobowigzania podatkowego,

e) czynnosci egzekucyjne - wszelkie podejmowane przez organ egzekucyjny dziatania zmierzajace do

zastosowania lub zrealizowania $rodka egzekucyjnego,

f) wierzyciel - Burmistrz Miasta i Gminy Naklo nad Notecig jako podmiot uprawniony do zgdania
wykonania obowiazku lub jego zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub
zabezpieczajgcym; w przypadku zobowiazan podatkowych w imieniu wierzyciela dziatajg pracownicy
Referatu Podatkéw i Oplat Lokalnych (RPOL), ktorzy na podstawie powierzonych im zadan majg

obowigzek monitorowania zobowigzan podatkowych i niedopuszczania do ich przedawnienia,

g) zobowigzany - osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej albo

osoba fizyczna, ktora nie wykonata w terminie obowigzku o charakterze pienieznym,
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h) organ egzekucyjny - organ uprawniony do stosowania w calosci lub w czesei srodkow okreslonych
W ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, stuzacych doprowadzeniu do wy konania
przez zobowigzanych ich obowigzkéw o charakterze pienigznym lub obowiazkéw o charakterze
niepienigznym oraz zabezpieczania wykonania tych obowigzkow - naczelnicy urzedow skarbowych

oraz komornicy sadowi.
i) Referat - Wydzial Finansowo Budzetowy Referat Podatkow i Oplat Lokalnych

II. Terminy przedawnienia zobowigzania podatkowego
1) Zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z uptywem 5 lat, liczac od kofica roku kalendarzowego., w

ktorym uplynal termin platnosci podatku.

2) W przypadku wydania decyzji w sprawie rozlozenia na raty podatku lub decyzji w sprawie
odroczenia terminu zaplaty podatku - bieg terminu przedawnienia nie rozpoczyna sic. Bieg terminu
przedawnienia rozpoczyna si¢ od nastgpnego dnia po dacie, w ktérej przypada platnogé odroczonego

podatku lub platno$¢ ostatniej raty podatku.

3) W przypadku wydania decyzji w sprawie roztozenia na raty zalegtosci podatkowej lub decyzji w
sprawie odroczenia terminu zaplaty zaleglosci podatkowej - rozpoczety bieg terminu przedawnienia
ulega zawieszeniu na okres od dnia wydania decyzji do dnia terminu platnosci odroczonej zaleglosci

podatkowej lub dnia terminu platnodci ostatniej raty zaleglosci podatkowe;.

4) Bieg terminu przedawnienia przerywa ogloszenie upadlosci. Po przerwaniu biegu terminu
przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastgpujacego po dniu uprawomocnienia si¢

postanowienia o zakonczeniu lub umorzeniu postgpowania upadtosciowego.

5) Bieg terminu przedawnienia zostaje przerwany wskutek zastosowania $rodka egzekucyjnego, o
ktorym podatnik zostal zawiadomiony. Po przerwaniu biegu terminu przedawnienia biegnie on na

nowo od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym zastosowano srodek egzekucyijny.

6) SzczegOtowe przepisy dotyczace biegu terminu przedawnienia zawiera rozdziat 8 Ordynacji

podatkowe;j.

7) Nie ulegaja przedawnieniu zobowigzania podatkowe zabezpieczone hipoteka lub zastawem
skarbowym, jednakze po uplywie terminu przedawnienia zobowigzania te moga by¢ egzekwowane

tylko z przedmiotu hipoteki lub zastawu.

III. Metody ustalenia wygasnigcia zobowigzania podatkowego oraz okre$lenia terminu wygasnigcia.
I) Przed podjgciem decyzji o odpisaniu naleznosci podatkowych w zwigzku z ich przedawnieniem,
pracownicy Referatu Podatkéw i Oplat Lokalnych maja obowigzek przeanalizowania w Sposob
szczegllnie staranny sytuacji kazdego zobowigzania, z uwzglednieniem wszystkich okolicznosci

powodujgcych przerwanie lub zawieszenie biegu terminu przedawnienia, a w szczegolnoscei:
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a) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego - czy wydawano decyzje o odroczeniu
terminu platnosci podatku lub rozlozeniu zaplaty podatku na raty, gdzie ustawowy termin
platnosci podatku do dnia wydania decyzji jeszcze nie mingl - bieg terminu przedawnienia
rozpoczyna si¢ dopiero od nastepnego dnia po dacie, w ktorej przypada ptatnod¢ odroczonego

podatku lub ostatnia cz¢$¢ danej raty.,

b) w odniesieniu do danego zobowiazania podatkowego - czy wydawano decyzje o odroczeniu lub
rozlozeniu na raty zaplaty zaleglosci podatkowej, gdzie ustawowy termin platnodci podatku mingt
- bieg terminu przedawnienia ulega zawieszeniu na okres od dnia wydania przedmiotowej decyzji
do dnia nowego terminu platnosci odroczonej zaleglosci podatkowej, czy terminu platnosci

ostatniej czesci danej raty,

¢) w odniesieniu do danego podatnika — czy bylo lub jest prowadzone postepowanie upadtosciowe,
poniewaz ogloszenie upadiosci przerywa bieg przedawnienia i biegnic na nowo od dnia
nastgpujgcego po dniu uprawomocnienia si¢ postanowienia o ukofczeniu postepowania

upadtodciowego,

d) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego — czy toczy sie postgpowanie egzekucyjne
i czy bieg terminu przedawnienia nie zostal przerwany wskutek zastosowania $rodka
egzekueyjnego, o ktorym podatnik zostal zawiadomiony - bieg terminu przedawnienia biegnie na
nowo od dnia nastgpujgcego po dniu, w ktérym zastosowano $rodek egzekucyjny: windykacja
przeprowadzana jest na podstawie karty kontowej podatnika oraz informacji uzyskanej od organu

egzekucyjnego, do ktorego kierowane sg zapytania w formie pisemne;j,

¢) sprawdzenie zabezpieczenia zobowigzania podatkowego przez ustanowienie hipoteki lub
zastawu skarbowego w zwiagzku z zapisem art. 70 § 8 Ordynacji podatkowej, zgodnie z ktoérym
przedawnieniu nie ulegajg zobowigzania podatkowe zabezpieczone hipotekg lub zastawem
skarbowym, jednakze po uptywie terminu przedawnienia zobowigzania te mogg by¢ egzekwowane

tylko z przedmiotu hipoteki lub zastawu.

2) W przypadku zobowigzan solidarnych termin przedawnienia dla kazdego ze wspotwlascicieli
biegnie odrgbnie, a przerwa okresu przedawnienia dla jednego ze wspélwlascicieli, wobec ktérego
zastosowano srodek egzekucyjny - nie powoduje przerwy okresu przedawnienia w stosunku do

pozostalych wspotwilascicieli.

IV. Odpis przedawnionego zobowigzania podatkowego
1) Przedawnienie zobowigzania podatkowego nastgpuje z mocy prawa, bez potrzeby wydawania

odrebnej decyzji organu podatkowego w przedmiocie stwierdzenia przedawnienia.
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2) Podstawa dokonania odpisu przedawnionego zobowigzania w ksiggach rachunkowych Urzedu
stanowi Informacja o przedawnieniu zobowigzania podatkowego wg wzoru dofgczonego do niniejszej
Instrukcji, sporzadzona i podpisana przez pracownikow Referatu. w zakresie wynikajgcym z
powierzonych im zadan oraz sprawdzona przez Kierownika Referatu. Na podstawie Informacji
pracownik sporzadza not¢ ksiggowa, ktora podlega zatwierdzeniu przez Skarbnika oraz Burmistrza

Miasta i Gminy Naklo nad Notecig.

3) Odpis przedawnionego zobowigzania podatkowego nalezy ujaé w ksiegach rachunkowych Urzedu

W nastepujgcy sposob:

a) odpisanie przedawnionej naleznosci nieobjetej wezedniej odpisem aktualizujgcym zalicza si¢ do
pozostatych  kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych (art. 35b ust.4 ustawy o

rachunkowosci):
- Wn 761 Pozostate koszty operacyjne / Ma 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
- Wn 751 Koszty finansowe / Ma 221 Naleznosci z tytuhu dochodow budzetowych;

b) odpisanic przedawnionej naleznosci objetej odpisem aktualizujacym podlega ksiegowaniu jako

zmniejszenie dokonanych uprzednio odpiséw (art. 35b ust.3 ustawy o rachunkowosci):
Wn 290 Odpisy aktualizujace naleznosci / Ma 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Monitorowanie biegu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego

Pracownicy Referatu zajmujacy si¢ windykacja zobowigzani sa do:

1) systematycznego kontrolowania biegéw terminéw przedawnienia zobowigzan podatkowych
poprzez prowadzenie monitorowania postgpowania egzekucyjnego prowadzonego przez organ

egzekucyjny.

2) wykorzystywania $rodkéw zabezpieczania wykonania zobowigzania podatkowego hipotekg lub

zastawem skarbowym, wynikajacych z art. 70 § 8 Ordynacji podatkowe;j.

RADCA/PRAWNY

Ddrota Krause
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Zatacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 230/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecia

z dnia 22 grudnia 2016 r.

INFORMACJA O PRZEDAWNIENIU ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO

1. Dane podatnika:
ImMig i NAZWISKO/ MAZWA ...t
AeS FAMICSZRAIIA o omsenssossnnsmumesemmsmsanssimsmmmns s s smms osms smmmasrssss » ses Fresed 23 553 511 5 goss
2. Informacja o przedawnionym zobowigzaniu:
1) rodzaj podatku ...
2) kwota zobowigzania, w tym:
a) naleznos$¢ gtowna ............................L
b) odsetki ..o
¢) okres, ktorego dotyczy przedawnione zobowigzanie .................cocooiiiiiiiii

3. Informacja o deklaracjach podatkowych / wydanych decyzjach podatkowych:

5. Informacja o wystawionych tytutach wykonawczych z podaniem dat wystawienia i przekazania do

organu egzekucyjnego:

6. Wyjasnienia dotyczace braku upomnien i tytutéw wykonawezych:
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7. Informacja majace wplywy na bieg terminu przedawnienia:

1) informacja o wydanych decyzjach o odroczeniu / rozlozeniu na raty

9. Data przedawnienia zobowigzania podatkowego ......................... R
sporzadzit:

/imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe/

sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym:

/imie¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe/

RADCA/PRAWNY

BD-14171

Darota/Krause
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